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Wstep
Drogi Wnioskodawco!

Instrukcja, ktdrg przygotowalismy ma utfatwi¢ Ci prawidtowe wypetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 w systemie MEWA.

Instrukcja poprowadzi Cie poprzez wszystkie sekcje i pola wniosku i wskaze, jakie informacje
powiniene$ wprowadzi¢ do formularza, aby Twdéj wniosek mégt zosta¢ wystany w odpowiedzi
na ogtoszony nabor.

Pamietaj, ze sposdb korzystania z systemu MEWA opisaliSmy w Instrukcji uzytkownika systemu

MEWA. Znajdziesz w niej m.in. informacje dotyczace rejestracji uzytkownika, logowania sie
do systemu, poruszania sie po systemie i zgtaszania problemdw.

Mamy nadzieje, ze ten dokument pomoze Ci poprawnie przygotowac wniosek i otrzymac
dofinansowanie.


https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja
https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja

Pojecia i skroty

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FEM — Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

ION — Instytucja Organizujgca Nabor

SZOP FEM — Szczegdétowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza

2021-2027

System MEWA - Lokalny System Teleinformatyczny MEWA 2.0

6. System CST2021 — Centralny System Teleinformatyczny 2021

7. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkéw — Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027

8. Wnhniosek EFS+ - wzér wniosku o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego z EFS+

P w NP

b

w ramach FEM
9. Realizator — pojecie tozsame z partnerem projektu
10. PZP — Prawo zamdwien publicznych



Uwagi ogodlne

1. Instrukcja dotyczy standardowego zakresu Wniosku EFS+.
Zakres Wniosku EFS+ dla konkretnego naboru moze zostac¢ rozszerzony. W takim przypadku
informacje o dodatkowych polach oraz sposobie ich wypetnienia znajdg sie w regulaminie
wyboru projektow.

3. Zakres Wniosku EFS+ dla konkretnego naboru moze zosta¢ zmniejszony. Dotyczy to sytuacji,
w ktérej ION uzna, ze dane pole nie ma merytorycznego zwigzku z prowadzonym naborem
i jest zbedne. ION w takiej sytuacji ukryje to pole na wzorze.

4. Czes¢ pol we wzorze Wniosku EFS+ zostanie wypetniona przez ION na etapie konfigurowania
jego zakresu. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuaciji, w ktérej z dokumentdw programowych,
np. SZOP FEM wynika, ze w ramach danego naboru w danym polu moze wystgpic¢ jedna
wiasciwa wartosc.

5.  Warunkiem podpisania i wystania wniosku o dofinansowanie jest wypetnienie wszystkich
wymaganych pél we Wniosku EFS+.

6. W przypadku wprowadzenia duzej ilosci danych w danej sekcji Wniosku EFS+ moze wystgpié
odczuwalne spowolnienie w dziataniu formularza. Dotyczy to w szczegdlnosci sekcji 1.1 Budzet.
W takiej sytuacji zalecamy przejscie do innej sekcji, a nastepnie powrét. Spowoduje to
zwiniecie pol do poziomu nazw zadan oraz nazw wydatkow i przyspieszy dziatanie formularza.

7. Elementy opisu sposobu wypetniania pdl, ktére majg charakter dodatkowych informacji
technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem formularza zostaty wyrdznione w instrukcji
w nastepujacy sposob:

- W przypadku gdy realizujesz projekt samodzielnie (bez udziatu partneréw),
pole Realizator na poziomie wydatku w sekcji I.1 Budzet projektu uzupetni sie
automatycznie.

8. Woystepujace we wniosku pojecie realizator nalezy traktowaé rdwnoznacznie z pojeciem
partner. Ze wzgledu na szersze wykorzystanie pojecia w systemie CST2021 przyjeto bardziej
ogodlne sformutowanie "Realizatorzy" odnoszgce sie wtasnie do partneréw. Podobne
zatozenia zostaty celowo przyjete w systemie MEWA ze wzgledu na ujednolicenie
nazewnictwa i integracje systemoéw.



sekcja A: DANE PROJEKTU

A.1 Program

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.2 Priorytet

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.3 Dziatanie

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.4 Instytucja zawierajgca umowe

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.5 Fundusz

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.6 Numer naboru

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.7 Numer projektu

Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.8 Nazwa wnioskodawcy

Pole wypetniane jest automatycznie zgodnie z danymi, ktére uzupetnisz w sekcji Wnioskodawca
i realizatorzy.

A.9 Tytut projektu
Limit znakow: 1000

Tytut Twojego projektu musi trafnie oddawadé sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty

dla wszystkich i niezbyt dtugi.

Pamietaj! Tytut projektu nie jest jego opisem.

Uzyj prostego jezyka: unikaj skrotdw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. Tytut
projektu bedzie wykorzystywany w Twoich dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty,
tablica informacyjna, strona internetowa.

A.10 Data rozpoczecia realizacji projektu

A.11 Data zakonczenia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh rozpoczecia i zakohczenia realizacji Twojego projektu.
Okres powinien by¢ zgodny z SZOP FEM 2021-2027, zasadami kwalifikowalnosci wydatkow
obowigzujgcymi w ramach FEM 2021-2027 oraz regulaminem wyboru projektow.



Nie mozesz rozpoczgc realizacji projektu przed 1 stycznia 2021 roku, ani go zakonczy¢ po 31
grudnia 2029 roku.

Jezeli projekt podlega pomocy publicznej, termin rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢é
pdzniejszy niz rozpoczecie rzeczowej realizacji projektu. Oznacza to, ze musisz podjgé czynnosci
zmierzajace bezposrednio do realizacji projektu poprzez ,rozpoczecie prac”?, tj. rozpoczecie robot
budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamdwienia
urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawig, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie

od tego, co nastgpi najpierw.

Pamietaj, ze w przypadku projektéw objetych pomoca publiczng, dofinansowanie ze srodkéw UE
musi wywotywacé efekt zachety. Pomoc moze by¢ udzielona jedynie w sytuacji, w ktérej jest
niezbedna i zacheca do rozwoju dalszej dziatalnosci. Dlatego Twoje dofinansowanie powinno
obejmowac jedynie takie inwestycje, ktore bez publicznego wsparcia nie zostatyby przez Ciebie

w ogole zrealizowane, badz przeprowadzone w zakresie mniejszym niz z udziatem srodkow
publicznych.

Pomoc publiczna powinna motywowa¢ Cie do podejmowania dodatkowych dziatan, nie za$s
wspierac dziatalnos¢, ktéra i tak bys prowadzit nawet w przypadku braku pomocy. Dlatego wymog
,hiezbednosci” pomocy dla inwestycji bedzie przez Ciebie spetniony, w przypadku prac
dotyczacych realizacji projektu, ktdre rozpoczates po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

A.12 — A.16. Wartos¢ projektu

Pola: Wydatki ogétem, Dofinansowanie, Wktad UE, % dofinansowania i Budzet panistwa
uzupetniane sg automatycznie przez system MEWA na podstawie danych, ktére wprowadzisz
do sekgji I.1 Budzet i sekgji 1.3 Zrédfa finansowania.

Pole A.16 jest liczone jako: [Budzet panstwa] = [Dofinansowanie ogétem] - [W tym UE].

Sekcja B: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

B.1 Informacje o wnioskodawcy

B.1.1. Nazwa wnioskodawcy
Limit znakdéw: 255

Wpisz petng nazwe wnioskodawcy. Musi by¢ ona zgodna z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.

Jezeli jestes jednostka organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci
prawnej wpisz nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowosé
prawng, np. gminy.

1 Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187z 26.06.2014r z pdzn.zm).
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W przypadku Dziatania 6.1 FEM w tym polu nalezy wskaza¢ nazwe wnioskodawcy/jednostki
realizujgce] projekt. Pozostate dane w Sekcji B.1 dotyczg jednostki realizujgcej projekt tj. urzedu

pracy.

B.1.2 Symbol wnioskodawcy
Limit znakow: 6

Okresl skrétowg nazwe wnioskodawcy, ktdra bedzie wykorzystywana do przypisania podmiotu
do danego wydatku w sekgcji I.1 Budzet projektu.

- W przypadku gdy realizujesz projekt samodzielnie (bez udziatu partneréw), pole
Realizator na poziomie wydatku w sekcji I.1 Budzet projektu uzupetni sie automatycznie.

- W przypadku gdy realizujesz projekt w partnerstwie, zmiana symbolu wnioskodawcy
lub partnera powoduje konieczno$é ponownego wyboru symbolu na poziomie wydatku
projektu.

B.1.3 Forma prawna

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg dla siebie forme prawna.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzgdzeniem w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
whnioskéw, ankiet i zaswiadczen.

B.1.4 Forma wtasnosci

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg dla siebie forme wtasnosci.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzadzeniem w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
whnioskéw, ankiet i zaswiadczen.

B.1.5 Wielko$¢ przedsiebiorstwa
Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wielkos¢ przedsiebiorstwa lub wartos¢ ,nie dotyczy”. Dostepne
wartosci: Duze, Srednie, Mate, Mikro, Small Mid-cap, Mid-cap, Nie dotyczy.

— przedsiebiorstwo mikro — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb, ktérego
obroty roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR,

— przedsiebiorstwo mate — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 osdb, ktérego obroty
roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR,

— przedsiebiorstwo srednie — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250 oséb, ktérego
obroty roczne nie przekraczajg 50 mln EUR i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
min EUR.

— small mid-cap, czyli ,mate spotki o Sredniej kapitalizacji”, ktore oznaczajg podmioty
zatrudniajace nie wiecej niz 499 pracownikéw, niebedace MSP,
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— mid-cap, czyli , spotki o sredniej kapitalizacji”, ktore oznaczajg podmioty zatrudniajgce
nie wiecej niz 3 000 pracownikéw, niebedgce MSP ani matymi spétkami o éredniej
kapitalizacji.

B.1.6 Rodzaj identyfikatora

W przypadku osoby fizycznej wybierz wartos¢ PESEL.

W przypadku podmiotu prawa publicznego lub prywatnego lub podmiotu posiadajgcego
osobowos¢ prawng lub nie wybierz wartosc ,,NIP”.

W przypadku podmiotu zagranicznego nieposiadajgcego PESEL lub polskiego NIP wybierz ,Numer
zagraniczny”.

B.1.7 NIP / PESEL / Numer zagraniczny
Limit znakoéw: NIP — 10 cyfr, PESEL -11 cyfr, Numer zagranicznych - 25 znakéw. Wprowadz wartos¢
bez spacji.

Wprowadz wiasciwg wartos¢ zgodnie z wyborem dokonanym w polu B.1.6 Rodzaj identyfikatora.

B.1.8 — B.1.16 Dane teleadresowe
Wprowadz swoje dane teleadresowe, ktore muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi
aktualnego dokumentu rejestrowego.

B.1.17. Mozliwo$¢ odzyskania VAT
Wskaz, czy w ramach realizowanego projektu masz mozliwos¢ odzyskania VAT.

Na poczatku przelicz warto$é projektu wg kursu euro podanego w regulaminie wyboru projektu.

1. W projekcie o wartosci ponizej 5 min EUR podatek VAT jest kwalifikowalny, bez wzgledu
na to, czy moze by¢ odzyskany. Budzet projektu w takiej sytuacji powinien by¢
przedstawiony wg wartosci brutto. W takim przypadku w tym polu zaznacz opcje
»Nie dotyczy”.

2. W projekcie, ktérego tagczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac VAT), VAT moze
by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci jego odzyskania zgodnie z przepisami
prawa krajowego. Wéwczas na pytanie dotyczgce Mozliwosci odzyskania VAT nalezy
odpowiedzieé , Tak”, ,,Czesciowo” lub , Nie”.

W przypadku wyboru opcji ,Nie” lub ,,Cze$ciowo” musisz dodatkowo uzupetnic pole
,Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT” w sekcji 1.4 Uzasadnienie wydatkow.

W obydwu powyzszych przypadkach kwalifikowalnos¢ podatku VAT podlega dodatkowym
ograniczeniom wynikajgcym z zasad udzielania pomocy publicznej.
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B.1.18 Adres korespondencyjny
W celu wprowadzenia adresu korespondencyjnego innego niz w polach B.1.8 — B.1.15 zaznacz
[Podaj inny adres do korespondencji] oraz wprowadz wtasciwe dane.

B.2 Udziat innych podmiotéow

Jedli planujesz udziat partneréw w projekcie lub chcesz wskazac jednostke realizujgca projekt
zaznacz TAK.
Pole B.2 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

B.2.1 Realizatorzy
Maksymalna liczba realizatoréw jaka mozesz doda¢ wynosi 200.

Kliknij przycisk [Dodaj realizatora] i wypetnij wiasciwe pola. Sposéb wypetniania formularza w tym
zakresie jest analogiczny do pdl dotyczgcych Wnioskodawcy.

Pamietaj, aby w tym polu nie wskazywac¢ ponownie danych wnioskodawcy projektu, ale podmiot,
ktory bedzie petnit role realizatora projektu (partnera projektu).

B.2.2 Jednostka realizujgca projekt

Kliknij przycisk [Dodaj jednostke] i wypetnij wiasciwe pola. Sposéb wypetniania formularza w tym
zakresie jest analogiczny do pdl dotyczagcych Wnioskodawcy.

Wprowadzenie danych dotyczacych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie np. w sytuacji
jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci prawnej takich
jak szkota, przedszkole, osrodek pomocy spotecznej.

B.3 Potencjat do realizacji projektu

B.3.1 Doswiadczenie
Limit znakow: 3500

Wprowadz informacje, ktére pozwolg nam wiasciwie oceni¢ Twoje doswiadczenie i doswiadczenie
partnerow (jesli wystepujg) w obszarze realizacji projektu.

W szczegdlnosci, uwzglednij zrealizowane przez Ciebie / partnerédw projekty wspoétfinansowane

z funduszy europejskich lub innych zrédet zewnetrznych, ktérych tematyka byta zbiezna

z przedmiotem naboru, na ktéry aplikujesz. W opisie przedstaw cele zrealizowanych projektow
oraz osiggniete rezultaty.

Podaj informacje, ktére pozwolg na identyfikacje tych projektéw, np. poprzez podanie nr projektu,
tytutu projektu, zrédta finansowania projektu.

Adekwatnos¢ doswiadczenia ocenimy w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (w tym: w
zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych z EFS) i mozliwosci weryfikacji rezultatow tej
dziatalnosci, ktdra byta lub jest prowadzona:
— w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
— narzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;
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— na okreslonym terytorium, ktorego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Pole B.3.1 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

B.3.2 Opis sposobu zarzgdzania projektem
Limit znakdéw: 4500

Wprowadz informacje, ktére pozwolg nam wtasciwie ocenié zaplanowany przez Ciebie sposéb
zarzadzania projektem w kontekscie planowanych zadan.

W szczegdlnosci opisz:

— strukture zarzadzania, obowigzki poszczegdlnych oséb wchodzacych w sktad zespotu
zarzgdzajgcego i zakres ich odpowiedzialnosci;

— sposob podejmowania decyzji i sposéb komunikacji;

— udziat partnerédw w zarzadzaniu projektem (w przypadku projektow partnerskich);

— sposdb utworzenia partnerstwa i jego zgodnosci z art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027;

— sposodb realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w projekcie;

— sposdb monitorowania realizacji projektu.

PAMIETAJ!

W tej sekcji musisz zadeklarowaé, ze biuro bedzie zlokalizowane w wojewddztwie mazowieckim
oraz opisac pozostate kwestie zwigzane z biurem projektu, ktére wynikajg z definicji kryterium
formalnego dotyczgcego prowadzenia biura projektu. Pamietaj, zeby opisaé jego architekture,
organizacje biura oraz sposéb udostepniania informacji zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym zgodnie

z zatacznikiem nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci lata 2021-2027.

Pole B.3.2 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

B.3.3 Opis wktadu niepienieznego
Limit znakow: 1500

Opisz sposéb wniesienia oraz zrodta pochodzenia wktadu wiasnego niepienieznego.

Jako wktad wtasny niepieniezny nalezy rozumie¢ wktad rzeczowy beneficjenta, ktéry nie zostanie
przekazany w formie dofinansowania. Pamietaj, aby uzasadnié¢ wartos¢ wktadu wtasnego w celu
oceny jego kwalifikowalnosci w szczegdlnosci czy wartosé przypisana wktadowi wiasnemu nie
przekracza stawek rynkowych oraz mozliwa bedzie jej weryfikacja na etapie rozliczenia.

Opisz metodologie wyliczenia wktadu wtasnego. Jesli posiadasz dokumenty stanowigce podstawe
jej wyliczenia wskaz je. W przypadku wykorzystania pomieszczen do realizacji zadan projektowych
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mogg to by¢ np. zarzgdzenia okreslajgce stawki po jakich wynajmujesz powierzchnie, uchwaty
regulujgce wynajem pomieszczen, ogdlnodostepne cenniki wynajmu.

Pole B.3.3 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

B.3.4 Opis wtasnych srodkéw finansowych
Limit znakéw: 1500

Opisz sposéb wniesienia oraz zrédta pochodzenia wktadu wtasnego pienieznego.
Jako wktad wtasny pieniezny nalezy rozumie¢ wktad wiasny w postaci srodkéw pienieznych
beneficjenta, ktéry nie zostanie przekazany w formie dofinansowania.

Pole B.3.4 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

B.3.5 Potencjat kadrowy, techniczny i finansowy do realizacji projektu
Limit znakéw: 4500

1. Opisz potencjat kadrowy swdj i partnerdow:

— Opisz osoby petnigce kluczowe role w zespole projektowym zgodnie ze struktura
zarzadzania projektem przedstawiong w pkt. B.3.2 Opis sposobu zarzgdzania
projektem oraz kluczowe osoby petnigce role merytoryczne bezposrednio zwigzane
z realizacjg wsparcia $wiadczonego na rzecz uczestnikéw i/lub podmiotéw;

— W przypadku, gdy w momencie przygotowywania projektu nie dysponujesz
odpowiednim potencjatem kadrowym i zamierzasz dopiero pozyska¢ nowych
cztonkdw zespotu projektowego lub merytorycznego, przedstaw wymagania
dotyczace kompetencji i doswiadczenia, jakie bedziesz stawiat podczas ich
rekrutacji;

— Wskaz oddzielnie dla kazdej z ww. 0séb pracodawce/zleceniodawce, forme
zaangazowania, szacunkowy wymiar czasu pracy (etat/liczba godzin) lub jej zakres.

2. Opisz potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe Twoje i Twoich partnerow
(o ile dotyczy) oraz sposdb jego wykorzystania w ramach projektu. Nie opisuj potencjatu
technicznego, ktérego nie bedziesz wykorzystywat do realizacji projektu.

3. Przedstaw informacje potwierdzajgcg Twdj potencjat finansowy oraz potencjat finansowy
partnerow (o ile dotyczy) ponoszacych wydatki w projekcie w sposdb, ktory wynika
z definicji kryterium formalnego dotyczgcego potencjatu ekonomicznego do realizacji
projektu.

4. Jezeli do realizacji projektu zamierzasz zaangazowaé partnerdw, w tym miejscu powinienes$
uzasadnic¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie oraz wskaza¢, jakie zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe zostang wniesione przez poszczegdlnych
partnerow na potrzeby realizacji zadan.

Pole B.3.5 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.
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Sekcja C: OPIS PROJEKTU

C.1. Opis projektu
Limit znakow: 4000

Uzasadnij potrzebe realizacji swojego projektu w oparciu o dostepne dane statystyczne, raporty
lub wyniki badan wtasnych. Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru, na ktérym
planujesz realizowac projekt.

Wprowadz réwniez informacje, ktére w trafny sposéb bedg opisywac przedmiot projektu, jego
zakres oraz gtéwne zatozenia wzgledem zidentyfikowanych problemdéw. Odnies sie bezposrednio
do typow projektu wymienionych w regulaminie danego wyboru projektéw, ktére zamierzasz
realizowaé. Wymien najwazniejsze etapy projektu, ktére nastepnie szczegdtowo przedstawisz

w pozostatych sekcjach wniosku.

Wskaz cel gtdwny oraz cele szczegétowe Twojego projektu zgodnie z metodologig SMART.
Opisz, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdétowego FEM. Sama deklaracj
w tym zakresie bedzie niewystarczajgca.

Cel gtéwny projektu musi:

1. wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w FEM problemu/déw, jaki/e chcesz
rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

2. byc¢ spdjny z wtasciwym celem szczegdétowym FEM oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze
i/lub w danym regionie, jezeli wystepujg. Spdjnos¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi
celami powiniene$ dostosowac do obszaru realizacji projektu (cata Polska —
wojewddztwo/a — powiat/y — gmina/y) wskazanego w sekcji E wniosku;

3. opisywac stan docelowy, czyli stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci,
ktdra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, a nie zadania do realizacji. Celem
projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie
wsparciem, pomoc;

4. bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w sekcji G. Zadania wniosku.

Cele szczegdtowe muszg w bezposredni sposdb wptywac na realizacje celu poprzez wyjasnienie
jak zostanie zrealizowany cel gtéwny. Opis celdw szczegdtowych jest rozbiciem celu gtéwnego
na zestaw celdw czgstkowych, koniecznych i wystarczajgcych do osiggniecia celu gtéwnego.
Cele czagstkowe muszg przedstawiac stan docelowy, a nie dziatania jako takie.

Cele muszg by¢ sformutowane zgodnie z metodg SMART:
— S —specific — szczegdtowe, konkretne, czyli szczegdtowe i jednoznacznie okreslone,
dotyczy¢ konkretnych probleméw;

a
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M — measurable — mierzalne, czyli powinny zosta¢ sformutowane w sposéb pozwalajgcy
na ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne, czyli powinny by¢ okreslane z
uwzglednieniem otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede
wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie
tylko podstawg do okreslenia celéw, ale réwniez wptywa na dobdér odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsiewziecia.

R —realistic — realistyczne, czyli mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu

(nie moga sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie bedg objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie G1 wniosku, ktére projektodawca zamierza zrealizowaé, powinny
by¢ scisle zwigzane z celami projektu i w oczywisty sposéb zmierzaé do ich osiggniecia.

T — time-bound — okreslone w czasie, czyli kazdy cel powinien zawieraé w swojej
konstrukcji termin, w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o przyblizonym terminie,

w ktérym wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). Cecha
ta jest Scisle zwigzane z jednym z podstawowych parametréow kazdego projektu, jakim jest
czas (obok zasobdéw i budzetu). Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢ Scisle
okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac zrealizowany powinien by¢
odpowiednio dobrany do problemoéw i potrzeb, na ktdre odpowiedz stanowi projekt.

Przedstawiony przez Ciebie opis ocenimy pod katem:

opisu sposobu, w jaki projekt przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego FEM 2021-
2027;

trafnosci i rzetelnosci zidentyfikowanych probleméw obszaru, na ktérym bedzie
realizowany projekt;

trafnosci wskazania celu gtéwnego i celéw szczegdtowych projektu;

zgodnosci przedstawionego celu gtdwnego oraz celéw szczegdtowych z koncepcjg SMART.

C.2. Grupy docelowe

W polach sekcji C.2 opisz:

uzasadnienie wyboru grupy docelowej, jej potrzeb i oczekiwan;

wielkos¢ i strukture grupy docelowej (w tym np. udziat oséb z niepetnosprawnosciami,
udziat oséb doswiadczajgcych wykluczenia z wiecej niz jednego powodu);

opis barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu, a ktére zostang zniwelowane poprzez
udziat w projekcie;

sposéb przeprowadzania rekrutacji do udziatu w projekcie (kryteria rekrutacji, dziatania
motywujgce do udziatu w projekcie);

czy projekt zostat skierowany do grup docelowych (odbiorcéw wsparcia) pochodzacych

z wojewoddztwa mazowieckiego?
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Do przedstawienia niezbednych informacji w zakresie grupy docelowej wykorzystaj dostepne dane
statystyczne, raporty czy wyniki badan wtasnych.

C.2.1 Osoby lub podmioty objete wsparciem
Limit znakow: 4000

Wskaz, ktére grupy docelowe wymienione w regulaminie wyboru projektéw obejmiesz wsparciem
w ramach projektu (osoby i/lub podmioty). Opisz ich istotne cechy wynikajace ze
zdiagnozowanego w pkt. C.1 problemu w obszarze wsparcia, charakteru realizowanego projektu
lub innych specyficznych uwarunkowan realizacji Twojego projektu - odnies sie do takich cech
uczestnikdw jak wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosc i innych istotnych
z punktu widzenia realizacji projektu.

Pamietaj, ze na etapie realizacji projektu niezbedne bedzie potwierdzenie kwalifikowalnosci
uczestnikdw projektu zgodnie z warunkami kwalifikowalnosci okreslone w rozdziale 4. Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow.

C.2.2 Potrzeby i oczekiwania
Limit znakéw: 4500

Opisz jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikéw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane
w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Dla przyktadu, jezeli grupa oséb pracujacych z niskimi kwalifikacjami zawodowymi objeta
projektem napotyka bariere finansowg, uniemozliwiajgca jej udziat w ksztatceniu ustawicznym
ze wzgledu na niskie dochody, to pocigga to za sobg kwalifikowanie do projektu tylko tych oséb,
dla ktérych stwierdzone zostanie istnienie tej bariery.

Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami sg: brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, trudnosci z dojazdem do miejsc realizacji projektu, niska
motywacja, brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych informacji do Twojego projektu warunkuje
koniecznos¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig
realne zagrozenie w zyciu zawodowym. Zapisy zawarte w Twoim projekcie muszg miec
odzwierciedlenie w kryteriach rekrutacji.

Pamietaj, jezeli w uzasadnieniu realizacji projektu wskazesz caty katalog barier i problemoéw,
to na etapie opisywania kryteriow nie mozesz podawac kolejnosci zgtoszen jako jedyny,
badz gtéwny czynnik decydujgcy o przyjeciu do Twojego projektu.

C.2.3 Opis rekrutacji
Limit znakéw: 4500

Opisz, w jaki sposéb zrekrutujesz uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie
podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do 0séb z niepetnosprawnosciami).
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Sposdb rekrutacji opisz uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne. Podaj
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikéw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteridéw rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona przez Ciebie zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada
dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze zasada rownosci szans pici. Jezeli projekt
kierowany jest do 0oséb niepetnosprawnych koniecznie opisz we wniosku sposéb prowadzenia
rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim
wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Wskaz srodki przekazu,

ktére wykorzystasz przy rekrutacji, by zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do
projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb niepetnosprawnych.

Opis przebiegu rekrutacji musi byé szczegétowy oraz obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteridow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw

oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢ przejrzyste i mierzalne oraz powinny
wynikaé z charakteru wsparcia realizowanego w ramach danego projektu.

Oceniajac przebieg rekrutacji wezmiemy pod uwage fakt czy opis zawiera przede wszystkim
wskazanie czasu i miejsca rekrutacji, dokumentoéw, ktére bedg wymagane na etapie rekrutacji
od potencjalnych uczestnikéw projektu, zastosowanie wag punktowych za spetnienie przez
uczestnikdw okreslonych warunkéw, zasady tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikdw oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie
procesu rekrutacji. Ocena opisu przebiegu rekrutacji bedzie sie odbywata pod warunkiem,

ze wskazanie poszczegdlnych elementéw jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku

o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu.

Sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujgcych
powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy.
Przyjmowanie zgtoszen do projektu wytgcznie za posrednictwem Internetu bedzie sposobem
nietrafionym w przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych osdb z terenéw wiejskich,

dla ktérych dostep do sieci internetowej jest ograniczony. Kryteria rekrutacji okresl w sposéb
pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu w przejrzysty sposdb. W kryteriach
naboru uczestnikdw uwzglednij np. wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikéw/uczestniczki
wiedze umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktdre muszg zostac
spetnione do wykonywania zawodu.

Pamietaj, ze kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze by¢ jedynym sposobem na dobdr uczestnikow
projektu.

Wskaz inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzagdkowaniem im kolejnosci, wg ktdrej dobierani sg
uczestnicy projektu. W tym polu opisz, jakie dziatania (w tym dziatania motywujgce) bedziesz
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podejmowac w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow
projektu.

Musisz takze wskazaé na podstawie jakich dokumentéw Zrédtowych bedziesz kwalifikowat
uczestnikéw do projektu. Moze to byc¢ orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenie
o niepetnosprawnosci w przypadku oséb niepetnosprawnych.

C.2.4 Opis zgodnosci projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn w oparciu o standard
minimum
Limit znakéw: 2000

Pamietaj, ze zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (z dnia 29 grudnia 2022 r.), ocena zgodnosci realizacji zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+ bedzie odbywac sie
na podstawie standardu minimum. Standard minimum zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do ww.
Wytycznych. We wniosku o dofinansowanie projektu masz obowigzek zawrze¢ informacje
wskazujgce na spetnienie standardu minimum dotyczgcego zasady réwnosci kobiet i mezczyzn.

Standard minimum skfada sie z 5 kryteridw oceny, dotyczgcych charakterystyki projektu:

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzajg
istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (maksymalna liczba punktéw do zdobycia
za spetnienie tego kryterium: 1);

2. Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane
bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu (maksymalna liczba punktdw do zdobycia za spetnienie tego kryterium: 2);

3. W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu nie wystgpity bariery réwnosciowe
(maksymalna liczba punktéw do zdobycia za spetnienie tego kryterium: 2);

4. Wskazniki projektu zostaty podane w podziale na pte¢ (maksymalna liczba punktéw
do zdobycia za spetnienie tego kryterium: 1);

5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu
zapewnienia rownosciowego zarzgdzania projektem (maksymalna liczba punktow
do zdobycia za spetnienie tego kryterium: 1).

Uwaga! Kryterium nr 2 i 3 ocenimy alternatywnie, w zaleznosci od stwierdzenia istnienia barier
czy tez braku barier réwnosciowych.

20



PAMIETAIJ!

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem 50%
kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym
obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Sg jednak przypadki,
w ktorych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowa

z perspektywy rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Przedstaw sytuacje kobiet i mezczyzn wpisujgcych sie w grupe docelowa danego projektu. Zawrzyj
dane ilosciowe i/lub jakosciowe w podziale na pte¢ odnoszace sie do sytuacji kobiet i mezczyzn,
wpisujgcych sie w grupe docelowa projektu. Odnies sie rowniez do barier réwnosciowych
zdefiniowanych w dokumencie Standard minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+, ktéry jest Zatgcznikiem nr 1 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Pamietaj,
Ze jest to katalog otwarty. We wniosku o dofinansowanie przedstaw informacje wskazujgce

na istnienie barier réwnosciowych lub ich brak poprzez wskazanie danych ilosciowych i/lub
jakosciowych w podziale na pte¢ w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
Oprécz danych liczbowych podanych w podziale na pteé¢ w odniesieniu do grupy docelowej
projektu, we wniosku o dofinansowanie powinny znalez¢ sie réwniez dane jakosciowe podane
w podziale na pte¢ wskazujace np.:

czy istniejg rdznice w sytuacji kobiet i mezczyzn?

— jakiego rodzaju sg to réznice?

— czy ktoéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu?

— jesli tak to, jakie sg tego przyczyny?

— czy ktdéras z tych grup ma utrudniony dostep do szkolen, zatrudnienia, edukacji itp.?

Informacje te powinny zosta¢ poparte badaniami/analizami z podaniem Zrédta ich pochodzenia.
Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowiazki,

e mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,

e niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia,

e niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

e stereotypy pfci we wszystkich obszarach,
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e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z niepetnosprawnosciami,
nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Jezeli stwierdzisz istnienie barier réwnosciowych, powiniene$ wskaza¢ dziatania, jakie podejmiesz
w projekcie w celu ich likwidowania czy niwelowania.

Natomiast jesli stwierdzisz brak barier rownosciowych i réznic w potozeniu kobiet i mezczyzn
we wniosku o dofinansowanie powotaj sie na badania/analizy potwierdzajagce powyzsze. Wskaz
dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na
zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

Zaréwno w przypadku stwierdzenia barier réwnosciowych, jak i w sytuacji braku barier
réwnosciowych we wniosku o dofinansowanie wskaz konkretne dziatania, jakie beda
podejmowane celem realizacji zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn. Dziatania te powinny
zostac przewidziane (wskazane we wniosku) na kazdym etapie realizacji projektu, przede
wszystkim na etapie dziatant informacyjno-promocyjnych, rekrutacji oraz realizacji wsparcia
zaplanowanego w projekcie.

Wartosci docelowe wskaznikéw (sekcja H wniosku) w postaci liczby oséb podaj w podziale na ptec.

Jezeli stwierdzisz istnienie barier réwnosciowych we wniosku o dofinansowanie projektu umiesé
informacje, w jaki sposéb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnos$ciowych
istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Dotyczy to
zaréwno projektoéw skierowanych do o0sob, jak i instytucji.

We wniosku o dofinansowanie projektu musi znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb planujesz
zapewnic realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania
projektem. Informacja ta powinna zawieraé propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete
w projekcie w ww. obszarze. Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim

na zapewnieniu przez Ciebie, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (np. personel
odpowiedzialny za zarzadzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet

i mezczyzn. Potrafig takze stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie.

RAwnosciowe zarzgdzanie to rozwigzania utatwiajgce godzenie zycia zawodowego z prywatnym.
To takze udziat obu pfci w procesach decyzyjnych tam, gdzie jest to mozliwe i zasadne oraz wybér
personelu zarzadzajgcego projektem z poszanowaniem zasady rownosci szans, w oparciu o
kompetencje.
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C.2.5 Opis zgodnosci z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami

Limit znakow: 4500

W polu opisz mechanizmy zapewniajgce pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnoprawnosciami poparte konkretnymi
dziataniami, jakie bedziesz wykorzystywat w projekcie dla wszystkich jego uczestnikow. Zapewnij
dostepnosc wszystkich produktéw projektu dla ich uzytkownikéw, zmierzajac do eliminowania
czynnikdéw ograniczajgcych dostepnosé dla oséb z niepetnosprawnosciami na kazdym etapie
realizacji Twojego projektu.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie
wsparcia dla wszystkich jego uczestnikéw na kazdym etapie realizacji Twojego projektu.
Udostepnij wszystkie produkty projektu dla wszystkich ich uzytkownikéw, zgodnie ze standardami
dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Obowigzek realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami wynika z zapisdw art. 9 Rozporzgdzenia ogdlnego 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. oraz z art. 6 Rozporzadzenia EFS+ 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. jest
horyzontalng zasadg obowigzujgcg w catej Unii Europejskiej. W zwigzku z tym wszystkie programy
operacyjne realizowane w ramach funduszy polityki spdjnosci przewidujg mechanizmy
pozwalajgce na przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji.

Zasada ta ma byc realizowana we wszystkich rodzajach projektéw, tj. dedykowanych osobom

z niepetnosprawnosciami, ogélnodostepnych, a takze w tych, w ktérych nie zaktada sie
bezposredniego wsparcia dla oséb niepetnosprawnych, czyli np. w projektach ukierunkowanych
na wypracowanie modeli, rekomendacji czy ksztattowanie polityk. Pamietaj o stosowaniu
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Powiniene$ umozliwi¢ wszystkim osobom, bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase
lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualng, sprawiedliwe
i petne uczestnictwo w projekcie.

Wskaz mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, jakie beda
zastosowane w Twoim projekcie. Opisz w jaki sposdb podczas realizacji poszczegdlnych zadan
bedziesz eliminowat czynniki ograniczajgce dostepnos$é dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Zasada moze by¢ realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania. Natomiast
w przypadku pojawienia sie 0séb z niepetnosprawnosciami poprzez uruchomienie rozwigzan
z katalogu mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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Przestrzeganie zasady pod katem zgodnosci z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji nie moze
opierac sie jedynie na Twoich deklaracjach. We wniosku o dofinansowanie wskaz, jakie dziatania
przewidziate$s w projekcie zarowno na etapie rekrutacji jak i realizacji wsparcia, tak aby

na wszystkich etapach realizacji projektu zachowana byta dostepnos¢ produktéow powstatych

w wyniku realizacji projektu. Ma to na celu zapewnienie przestrzegania zasady dostepnosci,

w szczegolnosci w odniesieniu do 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami.

W wyjatkowych sytuacjach, dopuszczamy uznanie neutralnosci produktu projektu. O neutralnosci
produktu mozemy méwié w sytuacji, kiedy wykazesz we wniosku o dofinansowanie projektu,

ze dostepnosc nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikdw.

Uwzglednij bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom

z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku swiadomosci
nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby maja osoby z
niepetnosprawnoscia motoryczng, inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby

z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkdéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dZzwiekowe] dla oséb
niewidomych i niedowidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobéw cyfrowych (np. strony
internetowe i ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzgcych

i niedowidzacych), niektérych srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy osob

z niepetnosprawnos$ciami (np. radio dla oséb niestyszgcych).

W przypadku, gdy wnioskodawca podjat dziatania dyskryminujgce, sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, a nastepnie podjat skuteczne
dziatania naprawcze kryterium uznaje sie za spetnione.

Podjete dziatania naprawcze powinny by¢ opisane we wniosku o dofinansowanie.

C.2.6 Opis zgodnosci z zasadami zawartymi w Konwencji o Prawach Osob
Niepetnosprawnych.

Limit znakow: 2000

Pamietaj w tej sekcji wskaz informacje czy projekt jest projektem zgodnym z Konwencjg o Prawach
Osoéb Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 .
poz. 1169, z pdzn.zm.)

Podaj informacje czy w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i

whnioskodawcy nie istnieje sprzecznos¢ pomiedzy zapisami projektu a wymogami wskazanego
wyzej dokumentu lub stwierdz, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.
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C.3 Komplementarnos¢

W przypadku wystepowania komplementarnosci wybierz opcje TAK uaktywni sie wtedy pole
opisowe Opis komplementarnosci.

C.3.1 Opis Komplementarnosci
Limit znakow: 3000

Wymien projekty powigzane z przedmiotowym projektem, podajgc: nazwe projektu, nr umowy,
wartos¢ catkowitg oraz program, w ramach ktdrego byty realizowane.

Projekty komplementarne to projekty powigzane logicznie oraz tematycznie, ktére majg podpisang
umowe o dofinansowanie lub realizacja ktérych dopiero sie rozpoczeta albo juz zakonczyta.

Ponadto jako projekty powigzane mogg by¢ przedstawione projekty znajdujgce sie dopiero
na etapie planowania lub w fazie przygotowawczej, pod warunkiem wykazania, ze prace
przygotowawcze sg odpowiednio zaawansowane, a realizacja takiego projektu oczywista

i nieuchronna.

Opisz krétko zwigzek pomiedzy twoim projektem, a projektami realizowanymi lub zrealizowanymi,
finansowanymi z unijnych $rodkéw lub srodkéw wtasnych. Wskazujgc komplementarnosé okresl,
w jakim stopniu opisane projekty sg komplementarne do projektu zgtoszonego oraz wskaz,

czy wystepuje podobieristwo celéw tych projektow z celami projektu lub czy realizacja projektu
przyczyni sie do osiggniecia podobnych rezultatow.

W przypadku braku komplementarnosci wybierz opcje NIE (pole opisowe w takim przypadku
bedzie nieaktywne).

C.4 Opis zgodnosci z zasadami zawartymi w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej.
Limit znakow: 2000

Pamietaj! W tej sekcji wskaz informacje czy projekt jest projektem zgodnym z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012,
str. 391.

Podaj informacje o braku sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami wskazanego
dokumentu lub stwierdz, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

C.5 Zasada zrownowazonego rozwoju

Limit znakow: 1500

Udowodnij, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju, w tym z zasadg ,,nie czyn
powaznych szkéd” (Do No Significant Harm). Jesli to mozliwe, wskaz w swoim projekcie
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zastosowanie rozwigzan proekologicznych, takich jak m.in. oszczednos¢ energii i wody, powtdrne
wykorzystanie zasobdw, ograniczenie wptywu na bioréznorodnos¢.

C.6 Opis dziatan informacyjno-promocyjnych

Limit znakow: 1500

Opisz, jakie dziatania informacyjno-promocyjne bedziesz podejmowat w projekcie.

Pamietaj, ze jestes zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,

w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie

z Rozporzgdzeniem 2021/1060 (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosg).
Twdj projekt musi by¢ takze zgodny z zapisami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji".

C.7 Trwatosé i wptyw rezultatéw projektu
Limit znakow: 1500

Opisz, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos$¢ projektu w zakresie okreslonym w regulaminie
wyboru projektow i/lub w kryteriach wyboru projektow.

Kwestie trwatosci w projektach mozna rozpatrywac zaréwno pod wzgledem trwatosci projektu jak
i jego rezultatéw.

Obowigzek zachowania trwatosci projektu wynika z przepiséw okreslonych w rozporzadzeniu
ogblnym (art. 65) - w przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci projektu bedzie
obowigzywaé w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing (jako wydatki
finansowane z EFRR) lub w sytuacji, gdy projekt EFS+ podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Trwatos¢ rezultatow okresla umowa o dofinansowanie projektu i wynika z uwarunkowan danego
naboru.

Jesli w ramach przygotowywanego projektu planujesz wydatki i/lub dziatania wskazane powyze;j
i/lub specyfika danego naboru naktada na Ciebie obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw
pamietaj, aby opisaé, w jaki sposdb zostanie ona zachowana. Sama deklaracja w tym zakresie
bedzie niewystarczajaca.

Pole C.7 nie dotyczy Dziatania 6.1 FEM.

Sekcja D: CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

D.1 Forma wsparcia
Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartos¢é.
D.2 Temat uzupetniajgcy EFS+

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosé.
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D.3 Wymiar rownosci ptci

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.
D.4 Zakres interwencji

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.
D.5 Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j
Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wartosc.
D.6 Typ projektu

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg warto$¢ lub wiasciwe wartosci.?
Pamietaj, aby wybra¢ wartos¢ Projekt partnerski w sytuacji, gdy dodate$ w sekcji B innych
realizatoréw projektu (partneréw).

Partnerstwo Publiczno-Prywatne

Zaznacz pole wyboru, jesli projekt jest realizowany w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19 grudnia
2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Operacja strategicznego znaczenia

Zaznacz pole wyboru, jesli projekt jest Operacjg strategicznego znaczenia i wybierz wtasciwg
strategie w polu Powigzanie ze strategiami.

Powigzanie ze strategiami
Wybierz jedng lub wiecej wartosci z ponizszej listy:
1. Brak powigzania
MA_RIS1 — Bezpieczna zywnos$é
MA_RIS2 — Inteligentne systemy w przemysle i infrastrukturze
MA_RIS3 — Nowoczesny ekosystem biznesowy
MA_RIS4 — Wysoka jakos¢ zycia

iAW

Wybierz wartos$¢ z pkt. 2-5 odpowiadajgcy obszarowi inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
mazowieckiego, ktéra wpisuje sie w projekt. Obszary inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
mazowieckiego zostaty okreslone w ,Regionalnej Strategii Innowacji dla Mazowsza do 2030

roku” .3

6. Lokalna Strategia Rozwoju
Wybierz wartosc¢ jesli zakres wsparcia projektu wynika z Lokalnej Strategii Rozwoju dostepnej pod
adresem: Lista Lokalnych Grup Dziatania z Mazowsza.* W przypadku, kiedy Lokalna Grupa

Dziatania nie znajduje sie na liscie Lokalnych Grup Dziatania z Mazowsza wskazanej powyzej

2 Wartoéci dostepnych do wyboru w polu D.6 Typ projektu nie nalezy utozsamiac¢ z typami projektéw mozliwymi
do realizacji w ramach danego naboru, ktérych opis jest dostepny w regulaminie wyboru projektéw.

3 https://mazovia.pl/pl/bip/dokumenty-strategiczne/

4 https://mazovia.pl/pl/wsparcie-unijne/wspolna-polityka-rolna-2023-2027/lokalne-grupy-dzialania.html

27


https://mazovia.pl/pl/bip/dokumenty-strategiczne/
https://mazovia.pl/pl/bip/dokumenty-strategiczne/
https://mazovia.pl/pl/wsparcie-unijne/wspolna-polityka-rolna-2023-2027/lokalne-grupy-dzialania.html
https://mazovia.pl/pl/bip/dokumenty-strategiczne/
https://mazovia.pl/pl/wsparcie-unijne/wspolna-polityka-rolna-2023-2027/lokalne-grupy-dzialania.html

Whioskodawca zobowigzany jest wskaza¢ wprost we wniosku LSR, z ktorej wynika mozliwosé
objecia wsparciem mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego.

7. Gminny Program Rewitalizacji
Wybierz wartos$¢ jesli projekt bedzie realizowany na obszarze objetym Gminnym Programem
Rewitalizacji wpisanym do Wykazu programdw rewitalizacji wojewddztwa mazowieckiego.?

Wybierz inng dostepng wartos¢ jesli projekt jest z nig powigzany lub wynika to z Regulaminu
wyboru projektéw.

Grupa Projektéw

Zaznacz opcje, jezeli projekt powigzany jest w ramach wigzki/grupy projektéow z innym
projektem/projektami realizowanymi lub planowanymi do realizacji w ramach FEM

(np. w przypadku projektow realizowanych w ramach zintegrowanych lub regionalnych inwestycji
terytorialnych). Informacje, czy Twoj projekt bedzie realizowany w ramach grupy projektéw
znajdziesz w regulaminie wyboru projektéw danego naboru.

Numer Grupy Projektow

Pole jest aktywne, gdy w polu Grupa projektow zaznaczyte$ pole wyboru.

Projekt rozliczany wnioskami czesciowymi

Zaznacz pole wyboru, gdy projekt jest projektem partnerskim i na etapie jego realizacji
dopuszczasz sktadanie wnioskdw czesciowych rozliczajgcych projekt przez realizatoréw projektu
(przez lidera projektu i partneréw projektu).

D.7 Realizacja instrumentéw terytorialnych

Woybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartos¢.

D.8 Regionalna Strategia Innowacji

D.8.1 Uzasadnienie

Limit znakow: 1200

Jesli w polu Powigzanie ze strategiami wybrate$ wartos¢ z pkt. 3-6 uzasadnij, w jaki sposéb
rezultaty projektu wpisujg sie w wybrany obszar inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
mazowieckiego. Inteligentna specjalizacja wojewddztwa mazowieckiego zostata okreslona

w ,Regionalnej Strategii Innowacji dla Mazowsza do 2030 roku”.® Jezeli projekt dotyczy wiecej niz

jednego obszaru RIS, wskaz je dodatkowo w tym polu i uzasadnij.

5 https://funduszeuedlamazowsza.eu/wykaz-gminnych-programow-rewitalizacji-wojewodztwa-mazowieckiego/
6 https://mazovia.pl/pl/bip/dokumenty-strategiczne/
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SEKCJA E: MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU

Wskaz gminy / powiaty, z ktérych pochodzi grupa docelowa projektu (osoby lub podmioty objete
wsparciem) zgodnie z ponizszymi przyktadami:

Przyktad 1: Projekt realizowany na obszarze powiatu legionowskiego i puttuskiego:

E Miejsce realizacji projektu
1. MAZOWIECKIE, legionowski

2. MAZOWIECKIE, puttuski

Przykiad 2: Projekt realizowany na obszarze gminy Serock w pow. legionowskim, gminy Puttusk
w pow. puttuskim oraz na catym obszarze powiatu wyszkowskiego:

E Miejsce realizacji projektu
1. MAZOWIECKIE, legionowski, Serock
2. MAZOWIECKIE, puttuski, Puttusk

3. MAZOWIECKIE, wyszkowski

Przyktad 3: Projekt realizowany na obszarze catego Regionu Mazowieckiego Regionalnego (RMR)
lub catego Regionu Warszawskiego Stotecznego (RWS) — w takiej sytuacji musisz wybrac
wszystkie powiaty nalezace do danego regionu.

Dla kazdego z nich okresl udziat procentowy w projekcie w polu E.4 Udziat procentowy — tylko
jezeli pole E.4 jest dostepne w formularzu w ramach danego naboru!

Pamietaj, aby poszczegdlne miejsca realizacji projektu byty geograficznie roztgczne, a suma
udziatéw procentowych miejsc realizacji projektu wyniosta 100%. Dodawany obszar realizacji
nie moze powtarzaé, obejmowac ani zawieraé sie we wczeéniej dodanym obszarze.

SEKCJA F: POMOC PUBLICZNA

Zaznacz odpowiednig wartos¢ z dostepnej rozwijanej listy wyboru, i okresl czy Twaj projekt
podlega regutom pomocy publicznej/de minimis czy tez realizujesz go w formule bez pomocy
publicznej.

Z listy rozwijanej dokonasz wyboru nastepujgcych wartosci:
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=  pomoc publiczna

= pomoc de minimis

= pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta

= bez pomocy publicznej/pomocy de minimis
W przypadku wyboru wartosci ,,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” nie mozesz wybrac
dodatkowo zadnej innej wartosci.
Nalezy podkresli¢, ze wyboru jednego z rodzajéw pomocy, tj. pomocy publicznej lub pomocy
de minimis powinienes dokonaé jedynie wtedy, kiedy w ramach projektu bedziesz bezposrednim
odbiorcg pomocy (beneficjentem pomocy).
W sytuacji, kiedy projekt podlega regutom pomocy, a Ty bedac beneficjentem projektu nie jestes
jednoczesnie beneficjentem pomocy, powinienes wybraé wartosci "pomoc de minimis udzielana
przez beneficjenta"

Pomoc publiczna

Wsparcie przyznawane Tobie jest uznawane za pomoc publiczng w rozumieniu przepiséw art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), gdy spetnione zostang tgcznie
nastepujgce przestanki:

1. Nastepuje transfer srodkéw publicznych - wsparcie jest przyznawane przez Panstwo
lub pochodzi ze srodkéw panstwowych. Zasady pomocy panstwa obejmujg wyfacznie
srodki, z zastosowaniem ktérych wigze sie przekazanie zasobdéw panstwowych (przez
wtadze krajowe, regionalne lub lokalne, banki publiczne, fundacje itp.). Pomoc moze by¢
réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez
panstwo.

2. Korzys¢ ekonomiczna/przysporzenie — wsparcie udzielane jest na warunkach
korzystniejszych niz oferowane na rynku. Pomoc stanowi korzys¢ ekonomiczng wtedy,
gdy podmiot nie uzyskatby takiej korzysci w zwyktym toku dziatalnosci. Korzys¢
ekonomiczna wystepuje, gdy przekazywane wsparcie ma charakter bezzwrotny, udzielane
sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej, dokonuje sie roztozenia
na raty/odroczenia ptatnosci po stopie nizszej od stopy rynkowej, poziom zabezpieczenia
sptaty, w przypadku kredytu/pozyczki, jest nizszy od standardow przyjetych na rynku.

3. Selektywnos¢ — wsparcie ma charakter selektywny, uprzywilejowuje okreslone podmioty
albo produkcje okreslonych towardw. Selektywne wsparcie to takie, ktére udzielane jest
na rzecz konkretnego podmiotu gospodarczego, na rzecz grupy podmiotéw dziatajacych
w konkretnym sektorze gospodarki, na rzecz grupy podmiotéw dziatajgcych w konkretnym
regionie kraju lub w zwigzku z produkcjg czy obrotem konkretnymi rodzajami towaréw
lub ustug.

4. Wplyw na wymiane handlowa — wsparcie grozi zaktéceniem lub zaktdca konkurencje oraz
wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE. Pomoc musi mie¢
potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi.
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W przypadku projektow realizowanych z funduszy unijnych pierwsze trzy przestanki spetnione sg
automatycznie, bowiem dofinansowanie pochodzi ze zrédet publicznych, uzyskujesz korzysé

w postaci dotacji, a wyboér projektdw dokonywany jest selektywnie w formie konkurséw,

ktére zawsze ograniczajg krag potencjalnych beneficjentow.

Zasadnicze znaczenie oceny pod kagtem wystepowania pomocy publicznej ma fakt, czy ubiegajac
sie o wsparcie prowadzisz dziatalnos¢ gospodarczg i czy wptywa ona na wymiane handlowa.
Elementem decydujgcym o zakwalifikowaniu Ciebie jako przedsiebiorstwa jest to, czy prowadzisz
dziatalno$¢ gospodarczg polegajgcg na oferowaniu towardw i/lub ustug na okreslonym rynku

za odptatnoscia.

Kazdorazowo regulamin wyboru projektéw dla danego dziatania okresla zasady realizacji
projektow w formule z pomocg publiczng/pomocy de minimis lub bez pomocy publiczne;j.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej reguty jej udzielania wynikajg

z odpowiedniego programu pomocowego wskazanego w regulaminie.

Dane przedsiebiorstw partnerskich
Pole jest wymagane, gdy wybierzesz wartos¢:
— pomoc publiczna,
— pomoc de minimis
w polu Pomoc publiczna i kwalifikujesz sie jako przedsiebiorstwo partnerskie.
Aby uzupetni¢ dane dotyczgce przedsiebiorstwa partnerskiego uzyj przycisku ,,Dodaj dane
przedsiebiorstwa partnerskiego”.

Dane przedsiebiorstwo powigzanych
Pole jest wymagane, gdy wybierzesz wartosc:

— pomoc publiczna,

— pomoc de minimis
w polu Pomoc publiczna i kwalifikujesz sie jako przedsiebiorstwo powigzane.
Aby uzupetni¢ dane dotyczgce przedsiebiorstwa powigzanego uzyj przycisku ,,Dodaj dane
przedsiebiorstwa powigzanego”
Pola wypetnij jedynie, gdy jestes przedsiebiorcg w rozumieniu przepiséw unijnych i pomoc
publiczna lub pomoc de minimis kierowana jest bezpos$rednio do Ciebie. Zgodnie z art. 1 Zatgcznika
| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.
UE L 187 z 26.06.2014 r., str.1, z pdzn. zm.); dalej: Zatgcznik | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014, za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg bez
wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w szczegblnosci osoby prowadzgce dziatalno$é na
wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze
spotki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalnos¢ gospodarcza.
Dane przedstawiane w tej sekcji stuzg prawidtowemu ustaleniu statusu Twojego przedsiebiorstwa.
Status przedsiebiorstwa okreslisz zgodnie z przepisami Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014. Rozporzadzenie okresla nizej wskazane podstawowe kategorie przedsiebiorstw:
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1. Mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw
EUR.

2. Mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
milionédw EUR.

3. Srednie przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz
250 pracownikow i ktérych roczny obroét nie przekracza 50 miliondw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

4. Przedsiebiorstwo inne niz mikro, mate lub srednie - przedsiebiorstwo niezakwalifikowane
do zadnej z wyzej wskazanych kategorii.

Przy ustalaniu statusu przedsiebiorstwa wez pod uwage dane dotyczgce zatrudnienia, obrotu

i sumy bilansowej przedsiebiorstwa wnioskujgcego o wsparcie jak rowniez dane przedsiebiorstw
pozostajgcych z tobg w zwigzkach o charakterze partnerstwa lub powigzania, zachodzacych za
posrednictwem przedsiebiorstw (partnerstwo lub powigzanie kapitatowe) bgdz oséb fizycznych
(powigzanie osobowe). Jezeli jestes przedsiebiorstwem samodzielnym, przedstaw wytgcznie
wtasne dane.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane
jako przedsiebiorstwo partnerskie ani jako przedsiebiorstwo powigzane.

Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane oraz miedzy ktérymi istniejg nastepujace
zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada,
samodzielnie lub wspélnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej

25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu downstream)
lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie. Jednakze przedsiebiorstwo moze zostac
zakwalifikowane jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw
partnerskich, nawet jesli wartos¢ progowa wynoszgca 25% zostata osiggnieta lub przekroczona

w przypadkach zdefiniowanych w art. 3 ust. 2 pkt. a-d Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014.

Zwrd¢ uwage, ze przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg

w jednym z ponizszych zwigzkdw:

1. przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

2. przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos$¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

3. przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo
na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie
lub umowie spétki;

4. przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
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udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu
udziatowcdéw/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.
Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z powyzszych zwigzkdw za posrednictwem co
najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw wymienionych w art. 3 ust. 2 lit. a-d
Zatagcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 réwniez uznaje sie za powigzane.
Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z wyzej wymienionych zwigzkéw za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy osdéb fizycznych dziatajgcych wspdlnie takze sg traktowane jak przedsiebiorstwa
powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czesé dziatalnosci na tym samym rynku
wtasciwym lub rynkach pokrewnych.
Zwroc¢ uwage, iz w zaleznosci od rodzaju zwigzkdéw zachodzgcych pomiedzy przedsiebiorstwami
(kapitatowe badz osobowe) inny jest sposdb uwzgledniania danych partneréw/przedsiebiorstw
powigzanych:

1. W przypadku przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych kapitatowo dane podlegajgce
kumulacji ustala sie proporcjonalnie do wielkosci posiadanych udziatéw/akcji/praw gtosu
w przedsiebiorstwach podlegajacych analizie. Jezeli wartosci te przekroczg 50% badz
w relacjach miedzy podmiotami wystgpig zwigzki charakteryzujgce przedsiebiorstwa
powigzane (wymienione powyzej w lit. a-d; np. dominujgcy wptyw na dziatalno$¢ mimo
posiadania mniejszosciowego pakietu udziatdéw), nalezy uwzglednic catos$¢ danych
badanych przedsiebiorstw w danych przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Za zwigzki
o charakterze kapitatowym uznaje sie réwniez relacje zachodzgce za posrednictwem osdb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG.

2. W przypadku przedsiebiorstw powigzanych za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy
0s0b fizycznych uwzglednij cato$é danych analizowanego przedsiebiorstwa w danych
whnioskodawcy, lecz jedynie w sytuacji, w ktérej przedsiebiorstwa te prowadzg swojg
dziatalnos¢ badz cze$é dziatalnosci na tym samym rynku badz rynkach pokrewnych.

Za ,,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego. Konieczne jest
wskazanie, iz zgodnie z praktyka decyzyjng Komisji Europejskiej oraz orzecznictwem Trybunatu
Sprawiedliwosci UE przedsiebiorstwa uznaje sie za powigzane rowniez w sytuacji, w ktérej
pomiedzy podmiotami gospodarczymi wystepujg relacje o charakterze rodzinnym (firmy rodzinne)
badz gospodarczym, umozliwiajgce wzajemne wywieranie na siebie wptywu oraz wspdlng
koordynacje dziatan tychze podmiotéw. O istnieniu zwigzkdw tego typu moze swiadczy¢
przyktadowo prowadzenie przedsiebiorstw przez cztonkéw rodziny, posiadanie wspadlnej siedziby,
strony internetowej, pracownikéw, dostawcow, bazy logistycznej, wspdlnej strategii gospodarczej,
wzajemne udzielanie wsparcia finansowego, wspdlne wystepowanie na rynku. Wyzej wskazane
podejscie zostato potwierdzone m.in. w Decyzji Komisji z dnia 7 czerwca 2006 r. w sprawie

C 8/2005 Nordbrandenburger Umsterungswerke (2006/904/WE), Wyroku Sadu | instancji z dnia 14
pazdziernika 2004 r. w sprawie T-137/02 Pollmeier Malchow GmbH & Co. KG przeciwko Komisji
Europejskiej.
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Uwaga:

Przedsiebiorstwo, ktérego 25% lub wiecej kapitatu lub prawa gtosu jest kontrolowane
bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, przez przynajmniej jeden organ
panistwowy nie moze zosta¢ uznane za MSP.

Wybierz z listy rozwijanej TAK w sytuacji wystepowania relacji partnerstwa lub powigzania
pomiedzy podmiotami.

Zatrudnienie, roczny obrét netto, bilans przedsiebiorstwa
Dane odnoszace sie do zatrudnienia, rocznego obrotu netto oraz sumy bilansowej przyporzadkuj
do odpowiednich kolumn obejmujgcych okresy obrachunkowe podlegajgce analizie, gdzie:

n —rok, w ktérym wnioskodawca aplikuje o dotacje

n-1 — twdj ostatni zamkniety okres obrachunkowy (dane nie muszg by¢ zatwierdzone)

n-2 — twoj przedostatni zamkniety okres obrachunkowy

W sytuacji, gdy prowadzisz nowoutworzone przedsiebiorstwo, ktérego ksiegi rachunkowe nie
zostaty jeszcze zatwierdzone, przedstaw dane pochodzace z wiarygodnej oceny dokonanej

w trakcie roku obrotowego.

Jezeli na mocy zapiséw ustawy o rachunkowosci nie jestes zobowigzany do sporzgdzania bilansu
oraz rachunku zyskéw i strat przedstaw dane okreslajgce warto$é obrotéw oraz sumy bilansowej
w oparciu o informacje pochodzace z wiasciwych ewidencji bagdZ dokumentéw ksiegowych.

Status przedsiebiorstwa musisz ustali¢ na podstawie danych prezentowanych w tabeli,
odnoszacych sie do dwdch zamknietych okreséw obrachunkowych bezposrednio poprzedzajacych
rok aplikowania badz w przypadku nowopowstatych przedsiebiorstw, na podstawie podanych
danych szacunkowych. Wiedz, iz status twojego przedsiebiorstwa ocenimy zaréwno:
1. na etapie oceny formalnej - w celu weryfikacji, czy jeste$ uprawniony do aplikowania;
2. na etapie poprzedzajgcym podpisanie umowy o dofinansowanie — w celu potwierdzenia
twoich uprawnien do otrzymania pomocy.

Pamietaj, iz utracisz badz uzyskasz status MSP w sytuacji, w ktérej przekroczenie putapéw/spadek
ponizszych putapéw definiujgcych MSP nastgpi w ciggu dwdch kolejnych okreséw
obrachunkowych. Powyzsza zasada nie ma zastosowania w przypadkach zmian w strukturze
wiascicielskiej twojego przedsiebiorstwa, polegajgcych przyktadowo na przejeciu przedsiebiorstwa
majacego status MSP przez przedsiebiorstwo duze, w wyniku czego zmianie ulega struktura
powigzan przedsiebiorstwa, a w konsekwencji jego dotychczasowy status. Zmiana statusu
nastepuje wowczas w dniu przejecia przedsiebiorstwa.

Zwrd¢ uwage, iz status twojego przedsiebiorstwa ustalony na podstawie danych prezentowanych
w ponizszych polach powinien by¢ tozsamy ze statusem przedsiebiorstwa wskazanym w polu B.1.3
(forma prawna).
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Zatrudnienie
Podaj liczbe personelu odpowiadajaca liczbie rocznych jednostek pracy (RJP) obliczong w skali
rocznej, z uwzglednieniem skumulowanych danych przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych
(jezeli wystepuja) ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.
Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie przedsiebiorstwa lub w jego imieniu
w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktdre nie przepracowaty petnego
roku, osdb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugos¢ okresu
zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJP. W skfad
personelu wchodza:
1. pracownicy;
2. osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajagce mu i uwazane za pracownikéw na mocy
prawa krajowego;
3. witasciciele- kierownicy;
partnerzy prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego
korzysci finansowe.
Praktykanci lub stazysci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu
macierzynskiego ani wychowawczego.

Przyktad 1:

Firma A ubiegajqgca sie o dofinansowanie zatrudnia 35 pracownikdw oraz ma 30% udziatow

w firmie B zatrudniajgcej 60 pracownikéw. Do obliczenia liczby pracownikow bierze sie pod uwage
wszystkich twoich pracownikow (35) i 30% liczby pracownikdw firmy B (18).

Przyktad 2:

W firmie C ubiegajqgcej sie o dofinansowanie i zatrudniajgcej 35 pracownikdéw udziaty w wysokosci
40% ma firma D zatrudniajgca 60 pracownikow. Do obliczenia liczby pracownikdw bierze sie pod
uwage wszystkich pracownikow beneficjenta (35) i 40% liczby pracownikow firmy D (24).

Roczny obroét netto

Podaj wartos¢ rocznego obrotu netto okreslong na podstawie swoich ksigg rachunkowych,
uwzgledniajgc skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuj3)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Bilans

Podaj wartos¢ sumy bilansowej okreslonej na podstawie swoich ksigg rachunkowych,
uwzgledniajgc skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuj3)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis to wsparcie panstwa udzielane podmiotom prowadzgcym dziatalnosé
gospodarczg, ktére nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Stanowi szczegdlng kategorie
wsparcia udzielanego przez panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swg matg wartosc nie
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powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze unijnym. Pomoc de minimis nie stanowi
pomocy publicznej. Ubiegajgc sie o pomoc de minimis lub udzielajgc pomocy de minimis musisz
sprawdzi¢, czy wskutek udzielenia nowej pomocy, warto$é otrzymanej dotychczas pomocy de
minimis w okresie trzech lat podatkowych, nie przekroczy obowigzujgcego na dzien podpisania
umowy putapu. Nie ma znaczenia forma pomocy, zrédto jej pochodzenia ani cel, na jaki zostata
wykorzystana. Do ogdlnej puli wliczane sg wszystkie srodki uzyskane przez danego przedsiebiorce
jako pomoc de minimis w badanym okresie.

W przypadku projektu, w ktérym wystgpi pomoc de minimis w sekcji Budzet projektu w polu
,Limit” wybierz wartos$¢ ,pomoc de minimis” zaréwno w sytuacji, gdy pomoc de minimis udzielana
jest wnioskodawcy przez ION, jak rowniez gdy pomoc de minimis jest udzielana podmiotom
trzecim przez wnioskodawce wystepujgcego jako operator pomocy i udzielajgcego pomocy

de minimis podmiotom trzecim (zgodnie z wyborem w polu F Pomoc publiczna ,, pomoc de minimis
udzielana przez beneficjenta”).

F.1 Uzasadnienie obliczen
Limit znakow: 4000

Przedstaw metodologie ustalenia statusu Twojego przedsiebiorstwa, w sposdb pozwalajgcy

na dokonanie oceny poprawnosci przyjetych zatozen oraz obliczen. Wskazane jest, abys w
niniejszym punkcie zawart w szczegdlnosci informacje dotyczace przedsiebiorstw uwzglednianych
w prowadzonych wyliczeniach wraz z przyjetymi do analizy wartosciami, kwotami, procentami
udziatéw itp. Jezeli jestes$ przedsiebiorstwem samodzielnym w rozumieniu Zatgcznika |

do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, fakt ten wykaz w omawianym punkcie.

SEKCJA G.1: ZADANIA

Maksymalna liczba zadan jakg mozesz wybra¢ wynosi 200. Wymagane jest dodanie co najmniej
jednego zadania. Nazwa zadania musi by¢ unikalna w ramach projektu.
Zwrdéc¢ uwage, aby w tym punkcie dostarczy¢ informacji, na podstawie ktorych ocenimy Twaj projekt
pod katem:
— trafnosci uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
— opisu planowanego sposobu realizacji zadan, w tym racjonalnosci harmonogramu dziatan
(podziatu zadan na etapy, logicznosci i chronologii dziatan);
— opisu sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami;
— opisu sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o ile dotyczy);
— opisu uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy);
— spojnosci wskazanych zadan z zatozonym budzetem projektu i opisem pozycji
budzetowych.
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Zadanie — koszty bezposrednie

Limit znakéw dla pola Nazwa zadania: 255
Limit znakow dla pola Opis i uzasadnienie zadania: 4000

W celu dodania nowego zadania zwigzanego z kosztami bezposrednimi nalezy uzy¢ przycisku

[Dodaj zadanie]. Dla kazdego zadania musisz wskazaé jego nazwe, okres trwania oraz przedstawic

opis i uzasadnienie jego realizacji.

Podziat projektu na zadania oraz opis poszczegdlnych zadan powinien precyzyjnie przedstawiaé,
w jaki sposéb zamierzasz osiggnac cele projektu zwigzane ze zidentyfikowanymi obszarami
problemowymi. Kolejnos$¢ przedstawionych zadan powinna wprost wynikaé z chronologii ich
realizacji na osi czasu.

W ramach opisu kazdego zadania przedstaw poszczegdlne etapy jego realizacji uwzgledniajgc
odpowiednio do charakteru zadania:

— rodzaj dziatan podejmowanych w ramach zadania,

— miejsce / obszar realizacji dziatan w ramach zadania,

— rodzaj i zakres oferowanego wsparcia,

— rodzaj i wielkos¢ grupy docelowej, do ktorej skierowane jest dziatanie,
— zaangazowane zasoby,

— udziat partneréw w zadaniu.

Przyktadowymi zadaniami w projekcie s3: Realizacja szkolen, Studia podyplomowe, Staze,
Zatrudnienie subsydiowane, Dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Nie zapomnij,
ze odrebnym zadaniem nie jest forma wsparcia taka, jak ustuga cateringowa, ustuga hotelowa,
ustuga trenerska, ustuga dowozu uczestnikdw na miejsce szkolenia.

W projektach w ramach FEM nie dodawaj zadania dotyczgcego zarzadzania projektem lub
zwigzanego z dziataniami informacyjnymi prowadzonymi w projekcie, gdyz zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw tego typu wydatki stanowig koszty
posrednie projektu.

Wyijatek od tej reguty w zakresie promocji projektu zostat okreslony w Podrozdziale 3.12 Koszty
posrednie pkt 3 lit. g Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow.

Zadanie — koszty posrednie

W celu dodania zadania zwigzanego z kosztami posrednimi nalezy wybrac wartos¢ , Tak” przy
pytaniu ,Czy dodac zadanie typu koszty posrednie?”. Dla tego typu zadania nalezy podac okres
jego realizacji oraz opisac je i uzasadnic.
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Data rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania Koszty posrednie powinna by¢ taka sama jak data
rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu.

- Po dodaniu zadania uzyskasz mozliwos¢ uzupetniania wniosku o dofinansowanie w sekcji
G.2 Harmonogram oraz sekcji I.1 Budzet na poziomie danego zadania

- Pamietaj, ze usuniecie zadania spowoduje trwatg utraty danych zwigzanych z tym
zadaniem

SEKCJA G.2: HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram umozliwia pokazanie w przejrzysty sposdb rozktadu realizacji poszczegdlnych zadan
projektowych i ich etapéw w czasie. Do kazdego zadania musisz doda¢ co najmniej jeden etap
realizacji projektu. Podziat na etapy powinien by¢ spdjny z opisem Zadan w sekcji G.1. Jesli
planujesz dany rodzaj wsparcia w podziale na grupy w réznym czasie, ujmij to odpowiednio w
harmonogramie jako oddzielne etapy.

Dodaj etap i zaznacz, w ktérych miesigcach bedzie on realizowany. Dane z poszczegdlnych etapéw
automatycznie przenoszg sie na poziom catego zadania.

SEKCJA H: WSKAZNIKI
Maksymalna liczba wskaznikéw rzeczowych jakie mozesz wykazaé¢ w projekcie wynosi 50.

Limit znakow dla pola Sposdb pomiaru: 500
Sekcja uwzglednia podziat wskaznikéw na:

— wskazniki produktu,
— wskazniki rezultatu.

Dodatkowo w ramach tego podziatu wyrdzniamy:

— wskaznik obowigzkowe,
— wskazniki fakultatywne,
— wskazniki wtasne.

Wartosci docelowe wskaznikéw, dla ktdrych jednostkg miary sg ,,0soby” powiniene$ podac
w podziale na ptec.
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Wskazniki obowigzkowe

S to wskazniki, ktére powinienes realizowac¢ w ramach projektu sktadanego w odpowiedzi
na dany nabor.

Co do zasady wartosci docelowe wszystkich wskaznikéw powinny by¢ wieksze niz ,,0”.
W szczegdlnych sytuacjach ION moze dopuscié wprowadzenie wartosci ,0” jako prawidtowej
wartosci docelowej. Informacje w tym zakresie znajdziesz w regulaminie wyboru projektow.

Dodatkowo mozesz zostaé poproszony o podanie wartosci bazowej wskaznikéw, uwzglednienie
informacji o postepie w osigganiu wskaznika w podziale na lata realizacji projektu.

Wskazniki fakultatywne

Wskazniki fakultatywne to wskazniki, ktdre nalezy wybrac z listy, jesli sg zgodne z zakresem
dziatan, ktoére zamierzasz realizowac¢ w ramach projektu.

Poza tym dla wskaznikéw fakultatywnych obowigzujg analogiczne zasady, jak dla wskaznikéw
obowigzkowych.

Wskazniki wtasne

Aby doda¢ wskaznik wtasny uzyj przycisku [Dodaj wskaznik wtasny]. Dodawanie wskaznikéw nie

jest obowigzkowe natomiast jesli wskazniki obowigzkowe i fakultatywne nie wystarczajgco opisujg

projekt pod katem celdw projektu skorzystaj z tej opcji.

Gtéwna funkcjg wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy
mozna uznad, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem.
W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwié Ci mierzenie jego postepu
wzgledem celédw projektu. Zwrd¢ uwage na zapisy regulaminu wyboru projektow w zakresie
wskaznikéw, ktore mogg zobowigzywac Cie do dodania wtasnych wskaznikéw produktu i/lub
rezultatu, zgodnie z wytycznymi ION. W tym, uwzglednij wskazniki odnoszace sie do
zadeklarowanych we wniosku kryteriéw premiujgcych (jesli takie wystepuja).

Pamietaj, ze wskaznik wtasny powinien by¢ rézny pod wzgledem nazwy oraz zakresu
monitorowania od wskaznikéw obowigzkowych i fakultatywnych.

Zdefiniowanie jednostki miary jako ,,0soby” pozwoli na uzupetnienie wartosci docelowych dla
wskaznika w podziale na ptec.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS+. Sg to zaréwno wytworzone dobra,
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jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnoszg sie co do zasady do 0sdb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkédw EFS+. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji

na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika
rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach
odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt
wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczgcych grupy
uczestnikdw/ podmiotdw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wartosci docelowe wskaznikow rezultatu
okreslane sg na poziomie priorytetu inwestycyjnego lub celu szczegétowego.

Twoje wskazniki w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢.

— Precyzyjne (C - clear);

— Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

— Ekonomiczne — mogg byé mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

— Adekwatne — dostarczajgce wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);
— Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Uzupetnij pola Nazwa wskaznika, Jednostka miary, Warto$é docelowa oraz Sposéb pomiaru.

W polu Sposéb pomiaru wskaz czestotliwos¢ pomiaru, Zrédta pomiaru oraz osobe odpowiedzialng
za monitorowanie wskaznikdw w ramach projektu. Pamietaj aby informacje przedstawione przez
Ciebie w polu Sposdb pomiaru byty zgodne z definicjami wskaznikdw, ktére sg okreslone w Liscie
Wskaznikéw Kluczowych 2021-2027 — EFS+.”

W przypadku wskaznikdw nie wynikajgcych z Listy Wskaznikéw Kluczowych 2021-2027 — EFS+
informacje przedstawione w polach dotyczacych dodanego wskaznika powinny umozliwiac jego
ocene w kontekscie zaktadanych celéw projektu.

W przypadku gdy w regulaminie wyboru projektéw wskazalismy mozliwe do uzupetnienia
wskazniki z wartoscig ,,0” w polu ,,Sposéb pomiaru” wpisz Nie dotyczy.

Zwrdéc¢ uwage, ze informacje, ktére wprowadzisz do sekcji H. Wskazniki pozwolity nam ocenié projekt
pod katem:
— adekwatnosci wskaznikéw do celu szczegétowego FEM 2021-2027, zaktadanych dziatan,
grupy docelowej i charakteru projektu (uwzglednienie we wskaznikach zakresu
rzeczowego, charakteru projektu oraz czy mierzg cele projektu);

7 https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-
efs/
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— realnosci osiggniecia wskaznikow w kontekscie wartosci projektu, potencjatu
Whioskodawcy (finansowego technicznego i kadrowego - jesli dotyczy), okresu realizacji
projektu, ewentualnie innych, istotnych czynnikdw wptywajgcych na realizacje projektu;

— trafnosci doboru wskaznikéw do opisu zadan w projekcie oraz spéjnosci z zatozonym
budzetem;

— trafnosci doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentéw
potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile dotyczy);

— sposobu i czestotliwosci pomiaru wskaznikéw oraz zrédta ich pomiaru.

SEKCJA 1.1: BUDZET PROJEKTU
Maksymalna liczba pozycji budzetu jakg mozesz wykazaé dla projektu wynosi 400.

Limit znakow dla pola Nazwa wydatku: 500

Limit znakow dla pola Nazwa wskaznika (dla kwoty ryczattowej): 500

Limit znakow dla pola Sposéb pomiaru wskaznika dla kwoty ryczattowej: 1000
Nazwa kosztu musi by¢ unikalna w ramach Zadania i Realizatora.

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci, racjonalnosci i efektywnosci Twoich
kosztow i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczes$niej zadan i ich etapdw.

W szczegdtowym budzecie projektu ujmij jedynie niezbedne wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okre$lone w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw. Tworzac budzet
projektu pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci

i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkdw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej
wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W budzecie projektu wspoétfinansowanego z EFS+ nie wystepujg koszty niekwalifikowalne zatem
uzupetniajgc pola na poziomie kosztéw pamietaj, ze wartos¢ wydatku ogétem odnosi sie zawsze
do wartosci kwalifikowalne;.

Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych.

Wydatki planowane do poniesienia w projekcie muszg by¢ bezposrednio powigzane z celami
projektu, opisanymi poprzez wskazniki produktu. Dokonaj trafnosci doboru wskaznikéw dla
rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile dotyczy).

Budzet projektu skonstruowali$my w formie budzetu zadaniowego, co oznacza obowigzek
przedstawienia kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu w podziale na zadania
merytoryczne, np. realizacja szkolen, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki,
np. ustuga cateringowa, hotelowa, trenerska. Wszystkie zadania merytoryczne stanowi¢ beda
koszty bezposrednie projektu. W ramach projektu masz mozliwos¢ finansowania kosztéw
posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog jest
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wskazany w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw). Musisz pamietaé, ze nie
mozesz wykazac zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

W celu zachowania przejrzystosci i elastycznosci budzetu projektu pogrupuj poszczegdlne wydatki
rodzajowo powigzane we wspdlne pozycje budzetowe. Na przyktad mozesz stworzyé pozycje
budzetowgq o nazwie “materiaty dydaktyczne” i oszacowac faczny koszt wydatkdéw, ktére sie na nig
beda sktadad. Pamietaj, ze w takich przypadkach zobowigzany jeste$ doda¢ uzasadnienie
wysokosci takiego wydatku i przedstawic jego kalkulacje w sekcji 1.4 Uzasadnienie wydatkéw w
polu Uzasadnienie pozostatych wydatkéw przedstawionych w szczegdétowym budzecie projektu.

W zaleznosci od kwalifikowalnosci podatku VAT w projekcie wartosci ogdétem podajesz w ujeciu
brutto (VAT kwalifikowalny) lub w ujeciu netto (VAT niekwalifikowalny).

Dodawanie wydatkéw odbywa sie poprzez uzycie przycisku [Dodaj koszt].

Katalog dostepnych kosztdw przedstawia sie nastepujgco:
— koszt rzeczywiscie poniesiony,

— koszt jednostkowy (metoda uproszczona),
— kwota ryczattowa (metoda uproszczona),
— stawka ryczattowa (metoda uproszczona - dotyczy jedynie kosztéw posrednich).

Rodzaj kosztu, jaki mozesz zastosowacé w projekcie wynika z zapiséw regulaminu wyboru
projektéw.

Zakres pél niezbednych do uzupetnienia na poziomie pojedynczego wydatku uzalezniony jest
od rodzaju wybranego kosztu.

Wktad wtasny

Zadeklaruj wktad wtasny w projekcie poprzez wskazanie réznicy pomiedzy Wartoscig ogétem
kosztu a wartoscig dofinansowania. Kwota w polu Dofinansowanie nie moze by¢ wyzsza od kwoty
w polu Wartos¢ ogétem. Wymagany poziom wktadu wtasnego znajdziesz w regulaminie wyboru
projektéw.

Wktad wtasny moze byé wymagany na réznych poziomach, a jego wyliczenie musi by¢ zgodne
z zasadami zaokraglania oraz procentowego udziatu w projekcie. Oto zasady i przyktady dotyczace
wyliczen.

Definicja wktadu wtasnego oraz sposoby jego wnoszenia sg przedstawione w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow.

Przykiad 1:

Catkowita wartos¢ projektu: 345 678,45 PLN.
Whnioskowanie dofinansowanie: 311 110,60 PLN.
Wymagany wktad wiasny: 10%.

345 678,45 x 10% = 34 567,845 PLN.
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Zaokraglamy do petnych groszy: 34 567,85 PLN
34 567,85 PLN : 345 678,45 PLN = 10.000001446 — prawidtowa wysokos¢ % wktadu wtasnego.

Przykiad 2:

Catkowita wartos¢ projektu: 512 488,63 PLN.

Whioskowanie dofinansowanie: 486 864,20 PLN.

Wymagany wkfad wtasny: 5%.

512 488,63 x 5% = 25 624,431 PLN.

Zaokraglenie do petnych groszy: 25 624,43 PLN.

25 624,43 PLN : 512 488,63 PLN = 4,9999997073 — nieprawidtowa wysokos¢ % wktadu wtasnego.

W tym przypadku nalezy odpowiednio obnizy¢ wartos¢ dofinansowania tak, aby % wkiadu
wiasnego wynidst petne 5% np.:

Catkowita wartos¢ projektu: 512 488,63 PLN.

Whioskowanie dofinansowanie: 486 864,19 PLN.

Wymagany wkfad wtasny: 5%.

512 488,63 x 5% = 25 624,431 PLN.

Prawidtowa wysoko$¢ wktadu wiasnego: 25 624,44 PLN.

25 624,44 PLN : 512 488,63 PLN = 5,000001658 — prawidtowa wysokos$¢ % wktadu wtasnego.

Koszt rzeczywiscie poniesiony

Jezeli wydatek jest kosztem rzeczywiscie poniesionym uzupetnij pola:

Kategoria kosztu
Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.
W ponizszej tabeli przedstawiamy przyktadowy stownik Kategorii kosztéw wraz z ich opisem. &

Sugerowana kategoria

Kosztow Opis, przyktadowe wydatki objete dang kategorig

Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Amortyzacja ruchomych srodkéw trwatych

Amortyzacja — Amortyzacja nieruchomosci

— Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych

Do tej kategorii przyporzadkowane bedg koszty zwigzane z udzieleniem

pomocy w formie grantow lub wsparcia finansowego na rzecz uczestnikéw
Wsparcie finansowe projektu.

udzielone grantobiorcom Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:
i uczestnikom projektu ~ Granty

— Wsparcie stypendialne

8 Tabeli z opisami poszczegdlnych kategorii kosztéw nie nalezy traktowaé jako katalogu wydatkéw kwalifikowalnych.
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— Dodatek stazowy

Podatki i optaty

Do tej kategorii kosztéw przyporzgdkowane bedg koszty bezposrednie
zwigzane z uiszczeniem podatkdéw oraz innych optat zwigzanych z realizacja
i wdrazaniem projektu.
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Optaty urzedowe/skarbowe

— Podatki

Nieruchomosci

Do tej kategorii kosztéw przyporzgdkowane bedg koszty i wydatki zwigzane
z nieruchomosciami niezbednymi do realizacji projektu. Obejmuje to
zaréwno nabycie nieruchomosci oraz praw do niej jak i koszty zwigzane
z wtadaniem nieruchomoscig na innych prawach niz prawo wtasnosci
i uzytkowania wieczystego.
Za nieruchomos¢ uznaje sie grunt (zaréwno zabudowany, jak i nie), budynek
(lub jego czes¢), budowle (lub jej czesc), lokale zwigzane z realizacjg
projektu.
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Dzierzawa albo najem nieruchomosci

— Nabycie nieruchomosci

— Nabycie praw dysponowania nieruchomoscia, prawa
uzytkowania wieczystego, prawo do trwatego zarzadu
lub innych ograniczonych praw rzeczowych

— Odszkodowanie za przejecie nieruchomosci

Srodki trwate/Dostawy

Do tej kategorii zaliczane sg wydatki zwigzane z pozyskaniem srodkéw
trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2021r. poz. 217, z p6zn. zm.) (z wytgczeniem nieruchomosci).
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Dostawa, montaz i uruchomienie ruchomych srodkéw

trwatych

— Instalacje, uzbrojenie nieruchomosci (np. instalacje CO,
elektryczna, gazowa)

— Maszyny

— Materiaty dydaktyczne

— Nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych

— Najem/leasing ruchomych $rodkéw trwatych

— Odptatne korzystanie z ruchomych srodkéw trwatych

Ustugi zewnetrzne

Do tej kategorii wigczone sg wydatki zwigzane z pozyskaniem i korzystaniem
z ustug lub innych czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta przez
podmioty zewnetrzne, ktdrym zlecono ich wykonanie. Wtgczone sg w to
rowniez produkty wytworzone w wyniku zlecenia (badania, ekspertyzy,
analizy).
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Koszty doradztwa i réwnorzednych ustug

— Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
— Koszty zakupu ustug badawczych, eksperckich, doradczych
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— Koszty zwigzane z realizacjg badan i analiz

— Merytoryczne ustugi specjalistyczne

— Catering i ustuga hotelarska

— Dziatania informacyjne i promocyjne

— Ustugi informatyczne, np. hosting, migracja danych, kolokacja
serweréw

Wartosci niematerialne
i prawne

Do tej kategorii przyporzgdkowane sg koszty zwigzane z pozyskaniem
wartosci niematerialnych i prawnych.
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Koszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych

— Odptatne korzystanie z wartos$ci niematerialnych i prawnych
— Oprogramowanie i licencje (bez urzadzen do ich obstugi)

Personel projektu

Do tej kategorii wigczone zostajg koszty zwigzane z wynagrodzeniem
personelu projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Woydatki osobowe/wynagrodzenia

— Pozostate koszty personelu (np. sktadki, podatki)

Roboty budowlane

Do tej kategorii wigczone sg wydatki zwigzane z pozyskaniem i korzystaniem
z ustug lub innych czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta przez
podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich wykonanie.
Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:

— Roboty budowlane

— Remont, modernizacja pomieszczen

— Dostosowanie budynkéw

— Roboty montazowe

Dostawy (inne niz srodki
trwate)

Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:
— Koszty zakupu i dostawy materiatéw i srodkdw niebedacych

srodkami trwatymi
— Doposazenie lub wyposazenie pomieszczen

Koszty wsparcia uczestnikéw
projektu oraz podmiotéw
objetych wsparciem

Przyktady wydatkéw wtaczonych do tej kategorii:
— Staze, Praktyki, Kursy, Szkolenia, Warsztaty

— Doradztwo dla uczestnikéw
— Koszty podrézy i zakwaterowania

Nazwa kosztu
Wprowadz nazwe kosztu.
Jednostka miary

Podaj jednostke miary, np. sztuka, etat, osoba, szkolenie

Liczba

Podaj wartos$¢ w konteks$cie wprowadzonej nazwy kosztu oraz jednostki miary.

Koszt jednostkowy

Podaj wartos¢ kosztu jednostkowego.
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Wartosé ogétem

Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie

Podaj wartos¢ dofinansowania dla danej pozycji budzetowe;j.
Limity

Wybierz wartos$¢ z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Wydatki na dostepnos¢

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz podjazddw,
platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnosnikdw, transport na miejsce udzielenia wsparcia,
zakup i instalacja kamer, dzieki ktorym mozesz kontaktowad sie z osobg postugujaca sie jezykiem
migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartos¢ ,,Wydatki na dostepnosc¢”.

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej
sg znaczace na tyle, zeby cato$¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktére mogg by¢ Swiadczone na rzecz
0s6b ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych barier,
ktére mogg pojawié sie w Twoim projekcie.

Informacje na ten temat znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci
2021-2027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Pomoc publiczna / pomoc de minimis

W przypadku, gdy w sekcji F. Pomoc publiczna wybrates jedng z wartosci: pomoc publiczna, pomoc
de minimis lub pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta oznacz wtasciwym limitem wydatki,
ktore dotyczg udzielanej pomocy.

Realizator

Dla projektéw realizowanych w partnerstwie wskaz podmiot odpowiedzialny za dany koszt.
W przypadku projektdw realizowanych samodzielnie wartos¢ uzupetniana jest automatycznie
po wprowadzeniu danych w sekcji Wnioskodawcy i realizatorzy.

Stawka jednostkowa

Informacje o tym, jakie stawki jednostkowe powinienes zastosowa¢ w ramach danego naboru
znajdziesz w regulaminie wyboru projektéw.

Jezeli wydatek jest rozliczany na podstawie stawki jednostkowej uzupetnij pola:
Nazwa kosztu

Wybierz wtasciwg stawke jednostkowaq z listy rozwijane;j.

Wysokos¢ stawki
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Pole uzupetnianie automatycznie na podstawie wybranej stawki jednostkowe;.

Liczba stawek

Wprowadz? liczbe stawek.

Wartos¢ ogétem

Pole uzupetniane automatycznie jako wynik iloczynu Wysokos¢ stawki x Liczba stawek

Dofinansowanie

Podaj wartos¢ dofinansowania dla danej pozycji budzetowe;j.

Limity

Analogicznie jak przy wydatku rzeczywiscie ponoszonym.

Realizator

Analogicznie jak przy wydatku rzeczywiscie ponoszonym.

Kwota ryczattowa

Jezeli rozliczasz projekt w oparciu o kwoty ryczattowe w ramach zadania dodaj wytacznie jedng

pozycje, ktéra stanowi Kwote ryczattowa.

Wyijatkiem od sytuacji, w ktérej w ramach zadania bedzie wykazywana wiecej niz jedna pozycja
jest wystepowanie w projekcie wiecej niz jednego realizatora lub koniecznosé przypisania czesci
wydatkéw sktadajgcych sie na kwote ryczattowg do jednego z limitdéw, np. cze$¢ zadania dotyczy
wydatkéw w ramach cross-financingu. W tej sytuacji w budzecie w ramach jednego zadania wykaz
dwie pozycje: jedng obejmujacg wydatki pomniejszone o wydatki mieszczace sie w limicie

(np. bez cross-financingu) i do niej dodaj odpowiedni wskaznik merytoryczny, a wydatki objete
limitem (np. tylko cross-financing) wykaz w kolejnej pozycji w tym zadaniu przypisujgc mu inny
wskaznik adekwatny do tego limitu.

Przyktad:
Zadanie / kwota Realizator Limit Uwagi
ryczattowa
Zadanie 1
Kwota ryczattowa 1 Realizator A Bez wyboru limitu Prawidtowo
Kwota ryczattowa 2 Realizator B Bez wyboru limitu Prawidtowo
Zadanie 2
Kwota ryczattowa 1 Realizator A Bez wyboru limitu Prawidtowo
Kwota ryczattowa 2 Realizator A Cross-financing Prawidtowo
Zadanie 3
Kwota ryczattowa 1 Realizator A Bez wyboru limitu
Kwota ryczattowa 2 Realizator A Bez wyboru limitu Btad. Nie moze by¢

dwoch kwot
ryczattowych w zadaniu
dla jednego realizatora
oznaczonych takimi
samymi limitami.
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Nazwa kosztu

Wprowadz nazwe kosztu ryczattowego.

Wartos¢ ogotem

Wprowadz wartos¢ ogétem.

Dofinansowanie

Podaj wartos¢ dofinansowania dla danej pozycji budzetowe;j.
Limity

Analogicznie jak przy wydatku rzeczywiscie ponoszonym.
Realizator

Analogicznie jak przy wydatku rzeczywiscie ponoszonym.

Wskaznik kwoty ryczattowej

Nastepnie korzystajac z przycisku [Dodaj wskaznik] dodaj dla kazdej kwoty ryczattowej co najmniej
jeden wskaznik i maksymalnie 20 wskaznikéw i uzupetnij pola:

Nazwa wskaznika

Wprowadz nazwe wskaznika

Sposéb pomiaru wskaznika dla kwoty

Opisz sposéb pomiaru wskaznika kwoty ryczattowe;.

Wartos$¢ wskaznika

Podaj wartos¢ docelowg wskaznika.

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikdéw opisanych w elemencie Wskaznik kwoty
ryczattowej. Dlatego wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej kwoty ryczattowej
powinny sie tam znalezé. Z uwagi na sposdb rozliczania kwot ryczattowych niezwykle istotne jest
prawidtowe okreslenie poziomu wskaznika zaktadanego do osiggniecia, ktéry bedzie podstawg

do rozliczenia kwoty ryczattowej i do dokonania ptatnosci.

Pamietaj, zeby dobrac¢ i okresli¢ wskazniki do rozliczenia kwoty ryczattowej w taki sposdb,

aby miaty one powigzanie z planowanymi do wykonania dziataniami w ramach zadania i pozwolity
zweryfikowadé na etapie rozliczenia projektu, czy caty zakres merytoryczny zadania zostat
zrealizowany w standardzie okreslonym we wniosku o dofinansowanie. Rekomendujemy
okreslanie dla kwot ryczattowych wskaznikdw majgcych charakter wskaznikow produktu,

a nie rezultatu.

Pamietaj, ze wskazniki kwoty ryczattowej nie powinny byé powtdrzeniem wskaznikéw produktu
lub rezultatu okreslonych w sekcji H. Wskazniki.

Nie musisz przypisywaé wskaznika kwoty ryczattowej do kazdego wydatku. To zakres i standard
bedzie okreslat co nalezy zapewni¢ w ramach wsparcia. W celu potwierdzenia realizacji tego
wskaznika bedziesz zobowigzany przedstawié¢ dokumenty np.: potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych, protokoty zdawczo odbiorcze potwierdzajgce, ze zaplanowane we wniosku
wsparcie i przypisane do niego koszty zostaty zrealizowane.

W przypadku, jesli w jednej kwocie realizowane beda rézne formy wsparcia np.: szkolenia i
doposazenie pracowni, do kazdej z nich musisz przypisa¢ wskaznik/wskazniki i okresli¢ dokumenty,
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tak by na etapie rozliczenia mozna byto potwierdzi¢, ze wsparcie zostato zrealizowane zgodnie
z wnioskiem aplikacyjnym zaréwno w zakresie ilosSciowym jak i jakosciowym.

Uzasadnienie kwoty ryczattowej

Gdy zastosujesz w projekcie kwoty ryczattowe musisz uzasadnic ich koszt w sekgcji 1.4 Uzasadnienie
wydatkéw w czesci ,,Uzasadnienie pozostatych wydatkdéw przedstawionych w szczegétowym
budzecie projektu”.

Uzasadnij kazdg zastosowang kwote ryczattowg w oddzielnym polu opisowym, ktére dodajesz
poprzez uzycie przycisku [+ Dodaj uzasadnienie].

Uzasadnienie pozostatych wydatkéw przedstawionych w szczegétowym budzecie projektu

4+ Dodaj uzasadnienie

Opis kazdej kwoty ryczattowej rozpocznij wskazaniem numeru zadania i nr kosztu (kwoty
ryczattowej) w ramach zadania, np.:
— Zadanie 1, koszt 1.1 — opis pierwszej kwoty ryczattowej w ramach pierwszego zadania,

— Zadanie 2, koszt 2.2” — opis drugiej kwoty ryczattowej w ramach drugiego zadania.

Uzasadnienie musi zawierac kalkulacje wydatkéw, sktadajgcych sie na kwote ryczattowg, w tym
m.in. rodzaj, liczbe/jednostke miary oraz cene jednostkowg poszczegdlnych wydatkéw. Informacje
te bedga stuzyty oceniajgcym do weryfikacji prawidtowosci budzetu oraz oceny racjonalnosci
wysokosci proponowanych wydatkéw.

Przyktad:
Kwota ryczattowa Zadanie 1, koszt 1.1 - Szkolenie ICT — 9900 PLN

Planowane wydatki:
— Woynagrodzenia trenera (2 grupy x 15 h x 200pin/h) = 6000 PLN
—  Wyzywienie (3 dni x 30 oséb x 25pln) = 2250 PLN
— Materiaty szkoleniowe (30 oséb x 30 PLN) = 900 PLN
— Sala wyktadowa (2 grupy x 3 dni x 5h x 25pIn/h) = 750 PLN

Dla takich wydatkéw powinien zostaé wykazany wskaznik: Liczba oséb uczestniczacych w szkoleniu
ICT w zakresie i standardzie okreslonym we wniosku — 30 oséb.

Koszty posrednie

Koszty posrednie w projektach EFS+ nalezy rozlicza¢ wykorzystujgc wtasciwg stawke ryczattowa
wybrang w polu Nazwa kosztu. Kwota, ktdra pojawi sie w polu Wartos¢ ogdtem bedzie stanowic
iloczyn sumy wydatkéw bezposrednich w projekcie i procenta wynikajgcego z wybranej stawki
ryczattowe;.

W ramach kosztow posrednich rdwniez mozesz wnie$é wktad wiasny wynikajgcy z réznicy
pomiedzy wartoscig ogdtem a wartoscig dofinansowania.
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Koszty posrednie automatycznie przypisywane sg do gtdwnego wnioskodawcy (lidera) projektu.

W sytuacji objecia limitem cross-financing przynajmniej jednego z wydatkéw bezposrednich
projektu, jestes zobligowany do dodania dodatkowego kosztu posredniego dotyczgcego limitu
cross-financingu.

Wynika to z zasady, ktéra mowi, ze do limitu cross-financingu wlicza sie sume kosztéow
bezposrednich, oznaczonych jako koszty mieszczace sie w limicie cross-financingu oraz naliczonych
od nich, zgodnie z przyjetg stawka ryczattowa, kosztéw posrednich.

SEKCJA 1.2: PODSUMOWANIE BUDZETU

Sekcja pozwala na zapoznanie sie z catkowitg wartoscig ogétem projektu oraz wartoscia
dofinansowania w podziale na koszty rzeczywiscie ponoszone, koszty rozliczane za pomoca
metod uproszczonych, koszty bezposrednie, koszty posrednie, kategorie kosztéw oraz limity
kosztéw.

Domyslnie sekcja wyswietla podsumowanie catkowitego budzetu projektu. Korzystajac z listy
rozwijanej Wnioskodawca / realizator mozesz wyswietli¢ podsumowanie budzetu kazdego

z podmiotéw realizujgcych projekt.

W przypadku pél wskazujacych udziat kosztéw bezposrednich, kosztéw posrednich, kategorii
oraz limitéw udziat procentowy odnosi sie do catkowitej wartosci projektu tj. do pola ,,Razem
w projekcie”.

SEKCJA 1.3: ZRODtA FINANSOWANIA

Sekcja zawiera informacje na temat zrédet finansowania wykazanego w budzecie projektu wktadu
wiasnego. Warto$é w wierszu Razem wktad wtasny przedstawia réznice wartosci ogétem i
dofinansowania, ktéra wynika ze wszystkich pozycji budzetowych, ktére wprowadzites w sekc;ji 1.1
Budzet.

Twoim zadaniem jest okreslenie Zzrédta pochodzenia wktadu wtasnego w podziale na budzet
panstwa, budzet jednostek samorzadu terytorialnego, inne srodki publiczne lub $rodki prywatne.

W celu weryfikacji czy wktad zostat okreslony we wtasciwej wysokosci upewnij sie, czy wartosc
projektu ogétem pomnozona przez procent wktadu wtasnego okreslonego w regulaminie wyboru
projektu faktycznie dajg wymagang wartos¢ wktadu wtasnego.

Pamietaj, ze przy wyliczeniu nalezy wzig¢ pod uwage zaokraglenia kwot po przecinku. Liczbe
zaokraglamy w dét, gdy cyfra dziesigtek lub setek lub tysiecy jest rowna 0 - 4, natomiast liczbe
zaokraglamy w goére, gdy cyfra dziesigtek lub setek lub tysiecy jest réwna 5-9.

W sytuacji, gdy wartos¢ wyliczonego wktadu wynosi 439 096,395 w ramach projektu prawidtowa
wartoscig wniesionego wktadu bedzie 439 096,40 zt.

Nazwa pola Sposob uzupetniania Opis
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Dofinansowanie automatycznie

ogbtem

Suma dofinansowania na poziomie
poszczegodlnych wydatkéw z sekcji 1.1 Budzet.

W tym UE automatycznie / recznie

Co do zasady obliczane jest automatycznie jako
iloczyn wartosci ogdétem projektu i wartosci
procentowanej z pola % dofinansowania UE.
Wyjatek, stanowi sytuacja, gdy ION w
regulaminie wyboru projektu wskaze konkretng
nominalng wartos¢, jaka nalezy wprowadzic¢ do
tego pola.

Razem wktad wtasny automatycznie

Suma rdéznicy wartosci ogétem i dofinansowania
na poziomie poszczegdlnych wydatkdow z sekcji
I.1 Budzet

terytorialnego

Budzet panstwa recznie Wprowadz? zrédto pochodzenia wktadu
wtasnego. Nie dotyczy dofinansowania z BP
zapewnianego przez ION.

Budzet jednostek recznie Wprowadz zrddto pochodzenia wkiadu

samorzadu wtasnego.

Inne publiczne recznie Wprowadz zrddto pochodzenia wktadu
wtasnego.
Prywatne recznie Wprowadz zrédto pochodzenia wktadu

wtasnego.

Wktad wtasny
wnoszony w ramach

automatycznie

kosztédw posrednich

Réznica wartosci ogdtem i dofinansowania
na poziomie kosztéw posrednich w sekcji .1
Budzet

Suma automatycznie

Suma Dofinansowania ogétem i Razem wkfad
wtasny

% dofinansowania UE | automatycznie / recznie

Whprowadz procentowad wartos¢
dofinansowania UE podang w regulaminie
wyboru projektu.

Pole moze zostaé uzupetnione automatycznie
przez ION.

Pamietaj!

Montaz finansowy w ramach projektu sktada sie najczesciej z 3 sktadnikow:

1. dofinansowania Unii Europejskiej (UE),
2. dofinansowania budzetu panstwa (BP),
3. wktadu wtasnego.

Pole Budzet panstwa w sekcji 1.3 dotyczy Zrédta finansowania wktadu wiasnego wnioskodawcy

i nie nalezy go utozsamiac z wartoscig dofinansowania BP zapewniang przez ION i wykazywang

w polu A.16 Budzet panstwa.
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Dodatkowe pola dotyczgce projektéw w ramach Dziatania 6.1 FEM.

Nazwa pola Sposdéb uzupetniania Opis

Razem w roku ...... recznie Srodki na realizacje projektow
wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na dany rok.

Kwota srodkow recznie Kwota w czesci EFS+ - srodki w dyspozycji
bedacych w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na dany rok.
samorzadu

wojewoédztwa w roku

Kwota srodkéw recznie Kwota w czesci wktadu krajowego - sSrodki
wktadu krajowego w w dyspozycji samorzadu powiatu na dany rok.
roku ......

Powyzsze kwoty dot. Dziatania 6.1 powinny by¢ zgodne z zatwierdzonym przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego podziatem srodkéw dla powiatowych urzeddw pracy na realizacje
projektéw niekonkurencyjnych na dany rok realizacji projektu.

SEKCJA 1.4: UZASADNIENIE WYDATKOW

Uzupetnij uzasadnienia tylko dla rodzaju kosztow, jakie masz zamiar ponie$é¢ w ramach projektu
lub gdy wynika to z niniejszej instrukcji. W pozostatych przypadkach wprowadz ,nie dotyczy”.

Uzasadnienie poprawnosci wyliczen poziomu wktadu wtasnego oraz jego zrodet

Limit znakow: 2000

Uzasadnij jaki wkfad wtasny, w tym wkfad niepieniezny wniesiesz do projektu. Wktad wtasny
mozesz wnie$é Ty, partner jak rowniez uczestnicy projektu (o ile te srodki zostaty uwzglednione
we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny) Opis w tym punkcie powinien by¢ scisle
powigzany z opisem Potencjatu Twojego i partneréw. Wskaz réwniez sposéb wyliczenia wktadu
wtasnego, uwzgledniajgc formy wniesienia wktadu (prywatny, prywatny wymagany przepisami
pomocy publicznej, wnoszony w ramach kosztédw posrednich). Powinienes tez wskazac
metodologie, uzasadniajgcyg wartos¢ wydatkdw wnoszonych w formie wktadu niepienieznego

(tj. w szczegdlnosci, na jakiej podstawie wysokos¢ tych wydatkéw zostata oszacowana). Pole jest
zawsze widoczne.

Uzasadnienie dla Zzrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw, ktére wpisuja
sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku Zzrédet)

Limit znakow: 2000
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Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych

Limit znakow: 2000

Koszty pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych

do realizacji projektu mogg zostaé przez nas uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku

o dofinansowanie uzasadnisz konieczno$é pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu. Zastosuj najbardziej efektywna
dla danego przypadku metode (zakup, amortyzacja, leasing itp.) i uwzgledniaj przedmiot i cel
danego projektu. Uzasadnienia nie musisz sporzgdzac¢ indywidualnie do kazdego srodka trwatego
oraz wartosci niematerialnej i prawnej, tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkéw trwatych czy wartosci
niematerialnych i prawnych o tym samym przeznaczeniu. Pole jest zawsze widoczne.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO
Limit znakow: 2000

Ta czes¢ uzasadnij tylko jezeli planujesz ponosié wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju
lub programu operacyjnego (PO). Pole zawsze widoczne.

Uzasadnienie dla cross-financingu

Limit znakow: 2000

Pole jest widoczne jesli co najmniej jeden wydatek w sekcji .1 Budzet zostanie oznaczony limitem
»cross-financing”.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadnij w kontekscie
niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu. Wyjasnij
rowniez, dlaczego projekt nie mogtby byc realizowany bez ww. wydatkdéw. Zwrd¢ uwage

na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.

Pamietaj, ze warto$¢ wydatkow planowanych do poniesienia w ramach cross—financingu
nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego w SZOP FEM lub regulaminie wyboru projektow
dla danego naboru.

Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT

Limit znakow: 2000
Pole jest widoczne, jesli w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy. Mozliwo$¢ odzyskania VAT

zaznaczyte$ opcje ,Nie” lub ,,Czesciowo”. Dotyczy tylko projektéw o wartosci co najmniej 5 min
EUR (wtgczajac VAT).
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W przypadku wyboru opcji ,,Nie” podaj podstawe prawng wskazujgca na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku

o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci
(w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku
z realizacjg projektu.

W przypadku wyboru opcji ,Czesciowo” powinienes:

okresli¢ wydatki (numer odpowiedniej pozycji w szczegdétowym budzecie), dla ktérych VAT
jest niekwalifikowalny i ktdre nie zawierajg VAT;

okresli¢ pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegétowym budzecie) i podac podstawe
prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno
na dzien sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez majgc na uwadze planowany
sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku Dziatania 6.1 nalezy wskazaé, ktérych zadan dotyczy podatek VAT oraz podac
z jakiego powodu jest on niemozliwy do oszacowania na poziomie aplikowania o dofinansowanie
projektu.

Opisz metodologie wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym
wnoszonego wkiadu wiasnego) oraz pomocga de minimis.

Limit znakow: 2000

Zobowigzany jeste$ do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw
objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) i/lub pomocq de minimis,
sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu

do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci

od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza
informacji na temat:

» rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki
objete pomoc3y);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
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Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca de minimis zgodnie
z obowigzujgcymi limitami.

W niniejszym polu wskaz réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie
kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw
niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy jestes réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), powinienes$ dokonac stosownego wyliczania wartos$ci pomocy publicznej
i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

Pamietaj, ze masz obowigzek przedstawienia metodologii zaréwno, gdy w ramach budzetu
projektu ponoszone sg wydatki w zwigzku z udzielaniem pomocy publicznej / de minimis przez nas
jako instytucje podpisujgcg umowe z Tobg, jak i Tobg wystepujgcego jako operator pomocy
publicznej / de minimis i udzielajgcego pomocy publicznej / de minimis podmiotom trzecim.

Powiniene$ rowniez umiesci¢ informacje dotyczace spetnienia warunkéw dopuszczalnosci
udzielenia pomocy wynikajgcych z przepiséw dotyczacych pomocy publicznej i/lub de minimis,
w zaleznosci od rodzaju i przeznaczenia pomocy.

W przypadku Dziatania 6.1 FEM w tym polu nalezy wskaza¢, ze realizowane zadania z pomocg de
minimis sg zgodne z przepisami prawa. Nalezy wskazaé nazwy zadan z pomocg de minimis oraz ich
wartosc.

Uzasadnienie pozostatych wydatkow przedstawionych w szczegétowym budzecie projektu
Limit znakow: 4000 dla kazdego dodanego uzasadnienia

Aby przedstawi¢ dodatkowe wyjasnienia lub metodologie wyliczenie poszczegdlnych wydatkéw
projektu uzyj przycisku [Dodaj uzasadnienie] i wprowadz stosowny opis. Pamietaj, ze na podstawie

tych informacji ocenie podlegac bedzie kwalifikowalnos$é wydatkow projektu.

Uwaga! W dodanych polach uzasadnien nie powinienes zamieszczaé informacji odnoszacych sie
do kryteridw lub charakterystyki projektu.

SEKCJA J: OSWIADCZENIA

Zapoznaj sie z wymaganymi na etapie wnioskowania oswiadczeniami i wybierz wtasciwg opcje
sposrod dostepnych.
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SEKCJA ZAtACZNIKI

W tej sekcji wskazane sg dokumenty, ktére dotgczy¢ musisz do wniosku o dofinansowanie projektu
zgodnie z danym regulaminem wyboru projektéw.

Maksymalna wielkos¢ jednego zatacznika - 25 MB, dopuszczalne formaty zatgcznikéw: doc, docx,
pdf, xls, xlsx, jpg, tiff.

Zatgcznik nazwij w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje. Kazdy zatacznik musisz umiescié

w jednym osobnym pliku. Maksymalna liczba znakéw w nazwie pliku moze wynosié¢ 50 znakéw.
Nazwa zatacznika nie moze zawierac znakow specjalnych. Ztozenie pliku w formacie innym niz
wyzej wymienione, przekroczenie maksymalnej liczby znakéw, a takze uzycie w nazwie pliku
znakow specjalnych moze spowodowac, ze plik nie zostanie dodany do zatgcznikdw sktadanych
w systemie.

Z.1 Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy

Jezeli do sktadania przez Ciebie o$wiadczen woli wymagane jest wspétdziatanie co najmniej dwoch
0s6b, wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej sktadany (podpisywany) jest przez
petnomocnika.

Mozliwe jest réwniez dziatanie w Twoim imieniu petnomocnika posiadajgcego uprawnienia

do jednoosobowej reprezentacji. Petnomocnik powinien posiadac¢ stosowne petnomocnictwo,
ktérego mu udzielites dziatajgc osobiscie badz przez swoje organy, zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami reprezentacji.

Petnomocnictwo w formacie PDF dotacz jako zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy powyzsza sytuacja Ciebie nie dotyczy zaznacz opcje ,Nie dotyczy” i podaj krotkie
uzasadnienie.

SEKCJA PRZEDSTAWICIELE WNIOSKODAWCY

Powiniene$ wskazaé osoby, ktére majg formalno-prawng mozliwos¢ reprezentowania
whnioskodawcy w kontaktach z ION oraz osoby do kontaktéw roboczych. Wskaz co najmniej jedng
osobe umocowang do reprezentowania Ciebie (osobe, ktdra bedzie podpisywata wniosek

o dofinansowanie za pomocg Profilu Zaufanego) i co najmniej jedng osobe do kontaktow
roboczych.
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